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EDITAL AO CONCURSO PUBLICO N° 01/2024

A PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO DE MINAS-MG, por meio de seu Prefeito Municipal
(gestdo 2021/2024) publica edital de abertura do Concurso Publico n® 01/2024. Trata-se do
provimento de cargos publicos, embasados no artigo 37, inciso Il da Constituigdo Federal de 1988.
Lei Organica do Municipio. Lei Complementar n® 059/2011, Lei Complementar n° 116/2017 e Lei
Complementar n® 154/2023, Lei Complementar n® 086/2013, Lei Complementar n°® 091/2014, Lei
Complementar n® 104/2015, Lei Complementar n° 120/2019, Lei Complementar n°® 122/2019, Lei
Complementar n°® 130/2019, tendo como objeto o provimento de cargos efetivos, de acordo com as

normas deste edital e da legislagao federal, estadual e municipal.

O PRESENTE EDITAL CONTEM OS SEGUINTES ANEXOS:

ANEXO I — ESCOLARIDADE, CARGA HORARIA E VENCIMENTO BASICO
ANEXO II - QUADRO DE VAGAS

ANEXO III - ATRIBUICOES DOS CARGOS

ANEXO IV — ESTRUTURA DAS PROVAS OBJETIVAS

ANEXO V — CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA OBJETIVA
ANEXO VI - TABELA DE TiTULOS

ANEXO VII - CRONOGRAMA

1 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

I.1 O Concurso Publico serd regido por este edital, por seus anexos, avisos, atos complementares e
cventuais retificagdes, sendo sua execugdo de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Unido de
Minas -MG ¢ elaborado pela empresa HL Processos Seletivos e Concursos, inscrita no CNPJ sob o n°
33.542.001/0001-17. contratada sob a égide da Lei n° 8.666/1993.

1.2 O Cronograma do Concurso Publico ¢ parte integrante deste edital, constante no Anexo VII.

1.3 O Concurso Publico de que trata este edital visa ao provimento de cargos do Quadro de

Servidores da Prefeitura Municipal de Unifio de Minas -MG, conforme as vagas estabelecidas ¢

distribuidas no Anexo Il deste Edital.
/
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1.4 A legislagdo e as alteragdes em dispositivos legais e normativos, com entrada em vigor apos a
data de publicagdo deste edital, ndo serdo objeto de avaliagdo nas provas deste Concurso Publico.

1.5 O prazo de validade do Concurso Publico serda de dois anos, contados a partir da data de sua
homologacdo, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, havendo interesse da
administragao.

1.6 Toda mengéo a horario neste edital tera como referéncia o horario oficial da cidade de Brasilia-
DF.

1.7 O Municipio disponibilizara um computador com acesso a internet para os candidatos que tenham
interesse em participar do concurso, mas nao tenham acesso a0 mesmo.

1.7.1 O computador disponibilizado podera ser utilizado para realizar: inscri¢do; pedido de isengéo;
envio de recursos; envio de e-mail; envio de documentos para a prova de titulos, dentro dos prazos
estabelecidos pelo presente edital no Anexo VII.

1.7.2 A responsabilidade pelo procedimento correto no preenchimento de formularios, envio de
documentos, entre outros. no computador cedido pela prefeitura, ¢ exclusiva do candidato.

1.7.3 O computador sera disponibilizado no endereco: Av. Cinco, 1137 — Centro, 38.288-000, no
horario de 7h:00min as 13h:00 min.

1.8 A Prefeitura Municipal de Unido de Minas -MG e a HL Processos Seletivos e Concursos nio
se responsabilizam, quando os motivos de ordem técnica ndo lhe forem imputaveis, por inscrigdes ou
recursos ndo recebidos por falhas de comunicag@o; congestionamento das linhas de comunicagéo;
falhas de impressdo; bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia de
dados.

1.9 O Edital completo deste Concurso Publico podera ser retirado pelo candidato, por download do

arquivo, no enderego eletronico: www.hlprocessosseletivos.com.br.

1.10 Os candidatos convocados serdo lotados conforme a necessidade do Municipio, obedecendo as
L.eis Municipais pertinentes. Para lotagdo do candidato, observar-se-a a sua classificagio no cargo

pleiteado. conforme Resultado Definitivo deste certame.

2 - DA IMPUGNACAO DO EDITAL

2.1 O prazo para impugnacio deste edital sera até o dia 02/02/2024.
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2.2 As razdes da impugnacdo deste edital deverdo ser formalizadas e serem protocoladas pelo
enderego cletronico processosseletivos.hl@gmail.com.

2.3 Nio serdo recebidas e protocoladas as impugnagdes casos apresentados fora do prazo, local e
horarios previstos, bem como que ndo estejam subscritos pelo impugnante, ou, por procurador (a)
regular e legalmente habilitado (a).

2.4 A impugnacio interposta por meio de procurador(a) serd admitida, mediante apresenta¢do de
original ou copia simples, no caso de procuragdo por instrumento publico, e, do original, no caso de
procuragdo por instrumento particular, acompanhada de copia simples do documento de identidade
oficial com fotografia do(a) procurador(a).

2.5 As razdes da impugnacio do edital ndo serdo recebidas e protocoladas caso estejam ilegiveis.

2.6 A andlise e decis@o das impugnag¢des do edital porventura interpostas caberdo exclusivamente a
empresa contratada para realizagdo do presente Concurso Publico, devendo ser divulgado a
interposi¢do e os resultados, casos existentes, até o dia 09/02/2024.

2.7 Nio caberd. neste caso. recurso da decisdo que indeferir a impugnacio do edital.

3~ DAS ETAPAS DO CONCURSO PUBLICO

3.1 O presente Concurso Publico compreendera as seguintes etapas:

a) 1* ETAPA: Prova Objetiva, seguindo os critérios do item 16 deste edital, de carater eliminatorio e
classificatorio.

b) 2* ETAPA: Prova de Titulos e Experiéncia Profissional, seguindo os critérios do item 17 deste

edital, de carater classificatorio.

4 —DAS VAGAS, CARGA HORARIA E HABILITACOES

4.1 O levantamento das vagas a serem oferecidas aos classificados esta expresso no Anexo II deste
cdital,

4.2 A chamada dos candidatos obedecera a ordem decrescente de classificagdo, (maior nota para a
menor nota) sendo que, a convocagdo se dard, por meio da publicagio no didrio oficial e de
divulgac@o no site oficial da prefeitura municipal de Unido de Minas, conforme a necessidade-de
preenchimento da carga hordria oferecida.

3

Avenida Cinco, 1137 - Centro - Unido de Minas/MG | CEP 38.288-000 | CNPJ: 01.051.819/0001-40
Telefone: (34) 3456-1900 | e-mail: adm@unidodeminas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL %
DE UNIAQ DE MINAS - MG  vrice de wines

4.3 Em caso de desisténcia ou ndo comparecimento quando convocado pela administragdo publica de
Unido de Minas -MG. o candidato renuncia automaticamente a sua vaga, sendo considerado
desclassificado.

4.4 A carga horaria e a remuneragio dos cargos do presente concurso sdo aquelas definidas pela lei
vigente.

4.5 Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos para o exercicio do cargo para o qual pretende concorrer, conforme as exigéncias deste

edital.

5 - DOS CRITERIOS DE SELECAO E DE AVALIACAO

5.1 O Concurso Publico de que trata este edital objetiva a sele¢do para o quadro efetivo de pessoal do
Municipio de Unido de Minas -MG, a qual sera efetuada por meio da classifica¢do dos candidatos
apos realizagdo de aplicac¢do de Prova Objetiva e Andlise de Titulos.

5.2 Para as nomeagoes referentes aos cargos do presente Concurso Publico, serdo realizadas Prova
Objetiva, Prova de Titulos e Experiéncia Profissional conforme os prazos estabelecidos no Anexo
V1.

5.3 A classificagdo de que trata o item 6 levara em conta as necessidades da administragdo e as
experiéncias comprovadas do candidato no desempenho das fungdes, devendo ser observados os
principios da razoabilidade e proporcionalidade, e a desclassificagdo devera ser motivada e aberto

prazo para recurso, para o candidato de classificado/eliminado, conforme prazos estabelecidos no

Anexo VII.

6 — DA APROVACAO E CLASSIFICACAO

6.1 Serao selecionados os candidatos que preencherem as exigéncias minimas para o cargo preterido.
6.2 A andlisc de titulos ¢ experiéneia profissional, de cardter classificatorio, obedecera aos critérios
de pontuagdo estabelecidos no Anexo VI

6.5 O resultado final do candidato sera obtido mediante a soma da nota da Prova Objetiva ¢ da Prova

de Titulos.

e
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6.4 Havendo mais de um candidato inscrito em igualdade de condigdes, o desempate devera ser feito,
observando-se. sucessivamente:

a) Maior idade. considerando ano, més e dia;

b) Sorteio.

6.5 O resultado final do Concurso Piablico serda divulgado por meio de lista publicada no sitio
eletronico  oficial da empresa HL Processos Seletivos e Concursos, no enderego:

www.hlprocessosseletivos.com.br, na data de 20/06/2024.

7 — DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS

7.1 As escolaridades minimas exigidas para ingresso nos cargos deste concurso constam no Anexo |
do presente edital.

7.2 As comprovagdes das escolaridades minimas exigidas serdo aferidas pela apresentagido de
diplomas devidamente reconhecidos, fornecidos por institui¢do de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educagao.

7.3 Os candidatos convocados estardo submetidos as normas, condutas, direitos e deveres
estabelecidos na Lel Organica do Municipio de Unido de Minas -MG e nas demais legisla¢des
municipais vigentes, aplicando-lhes o regime celetista, haja vista nfo existir estatuto dos servidores
publicos proprio aprovado em lei, advertindo-lhe, contudo, que ndo ha direito adquirido a regime
Juridico e poderdo ocorrer alteragdes mediante aprovagdo de Lei, a qual prevalecerd as regras do
presente edital, desde que respeitado os direitos constitucionais adquiridos.

7.4 As atribuigtes gerais do cargo constam do Anexo III deste edital.

8 — DAS INSCRICOES

8.1 Sdo condigdes basicas para posse em cargo oferecido neste Concurso Pablico:
a) Ser brasileiro nato ou natwuralizado, conforme disposto na Constituigdo Federal/1988, ou cidadao

portugués, conforme o artigo 12 da Constitui¢io Federal/1988 e o Decreto Federal n.° 70.436/1972;
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b) Se do sexo masculino, estar em dia com as obriga¢des do servigo militar, entre 1° de janeiro do
ano em que completar 19 (dezenove) anos de idade e 31 de dezembro do ano em que completar 45
(quarenta e cinco) anos de idade, observado o disposto no artigo 210 do Decreto n.® 57.654/66;

¢) Estar em dia com as obrigag¢des eleitorais;

d) Ter, na data da posse. idade minima de 18 (dezoito) anos completos, ou ser emancipado;

¢) l'er. na data da posse. a escolaridade exigida para o cargo (Anexo I);

f) Possuir aptiddo fisica ¢ mental compativel com o exercicio do cargo, comprovada em inspegdo
médica oficial, antes da posse. O candidato que ndo possuir aptiddo fisica e mental compativel com o
cargo sera eliminado do certame;

g) Cumprir e comprovar as exigéncias especificadas para o cargo pleiteado, estabelecidas na
legislagdo municipal, neste edital e em seu Anexo [;

8.1.1 A documentagdo exigida neste edital para exercicio do cargo deverd ser comprovada por
ocasido da nomeagao.

8.2 A inscri¢do devera ser realizada por meio do sitio eletronico; www.hlprocessosseletivos.com.br e

se efetivara pelo preenchimento do formulario de inscrigdo, o qual devera ser feito, completa e
corretamente, sob total responsabilidade do candidato.

8.2.1 A inscri¢do efetivada permitira ao candidato concorrer a vaga pleiteada, vinculada a Prefeitura
Municipal de Unido de Minas, cuja defini¢do da lotag@o ficard a cargo desta ultima.

8.3 Ao realizar a inscricdo. o candidato autoriza o uso dos seus dados pessoais fornecidos no
momento da inscri¢do, para tratamento e processamentos relativos a este Concurso Publico, incluindo
autorizacdo das publica¢des do seu nome, data de nascimento, resultados e notas obtidas no decorrer
de todo o certame, observando as legislagdes vigentes.

8.4 A inscri¢do neste Concurso Publico implicard, desde logo, no conhecimento e aceitagdo pelo
candidato, das condi¢des estabelecidas, aceitando-as na sua integra.

8.5 A inscri¢io devera ser efetuada de forma online, no sitio da empresa HL. Processos Seletivos e

Concursos, por meio do sitio eletronico: www.hlprocessosseletivos.com.br.

8.5.1 Quando do processamento das inscrigdes, sc for verificada a cofctivag@io de mais de uma
inscrigdo, sera considerada valida aquela inscri¢do que tiver sido realizada por ultimo. As demais
inscricdes do candidato, nesta situagdo, serdo automaticamente canceladas, ndo cabendo reclamacgdes

posteriores. =
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8.6 Ap6s a data e horarios fixados como prazo final de inscrigdo ndo serdo mais aceitas inscrigdes,
sob qualquer condi¢@o ou pretexto.

8.7 O candidato ¢ o tinico responsével pelo correto preenchimento do formulario de inscrigdo e pelo
acompanhamento de seu processo, independente de avisos.

8.8 O resultado contendo o deferimento das inscri¢des sera publicado até as 23h:59min do dia

08/04/2024. no sitio eletronico: https://hlprocessosseletivos.com.br.

8.9 Os candidatos poderio propor recurso acerca do deferimento/indeferimento da inscrigéo, entre o
dia  12/04/2024 a  16/04/2024 de forma online, por meio do sitio eletronico
hitps://hlprocessosseletivos.com.br/

8.10 A Banca Organizadora do Concurso Publico tera até as 23h59min do dia 22/04/2024 para

divulgar os resultados dos recursos acerca do deferimento/indeferimento das inscri¢des e a lista final

dos inscritos aptos a se candidatarem no Concurso Publico.

9 — DOS REQUISITOS PARA REALIZACAO DA INSCRICAO

9.1 A omissio de dados na inscri¢do e/ou irregularidades detectadas a qualquer tempo implicam
DESCLASSIFICACAO do candidato.

9.2 O candidato inscrito por terceiros assume total responsabilidade pelas informagdes prestadas por
seu representante, arcando com as consequéncias de eventuais erros no preenchimento do formulério
de inscrigdo.

9.3 O cidadao que desejar realizar a inscri¢do ao Concurso Publico devera atender as seguintes
condigdes:

[. Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e, em caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado
pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos
politicos, nos termos do § 1.°, artigo 12, da Constituigdo Federal;

I1. Estar em dia com as obrigagdes eleitorais.

I11. Estar cm dia com as obrigagdes militares, em caso de candidato do sexo masculino.

IV. Ter idade minima de 18 anos completos na data da contratagéo.

V. Ter aptidao fisica e mental para o pleno exercicio das atribuig¢des do cargo.

VI. Apresentar, na época da contrata¢do, os documentos comprobatérios descritos no item

deste edital.
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VII. Nio se enquadrar nas vedagdes contidas no inciso XVI, XVII e § 10 do art. 37 da Constituigdo
Federal de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n® 19/98.

9.4 O candidato que ndo preencher todos os requisitos previstos no item 9.3 ou em qualquer outra
exigéncia prevista neste edital sera imediatamente DESCLASSIFICADO do Concurso Publico e tera
sua inscricdo INDEFERIDA.

10 — DA REALIZACAO DAS INSCRICOES

10.1 As inscricdes deverio ser efetuadas via internet, das 9 (nove) horas do dia 11 de margo de 2024
as 23 (vinte e trés) horas do dia 11 de abril de 2024.

10.2  Para inscrever-se, o candidato  devera acessar o endereco  eletronico
www.hlprocessosseletivos.com.br. por meio do link correspondente as inscrigdes do Concurso
Publico da Prefeitura Municipal de Unido de Minas /MG — edital n® 01/2024.

10.3 O valor referente a taxa de inscri¢do do presente concurso sera de:

a) Cargos de Nivel Médio - R$45,00 (quarenta e cinco reais)

b) Cargos de Nivel Superior - R$70,00 (setenta reais)

10.4 A taxa de inscri¢do devera ser recolhida em favor da Prefeitura Municipal de Unido de Minas -
MG, por meio de pagamento eletronico disponibilizado no ato da inscrigdo online, até a data
estabelecida no cronograma do concurso ptblico (Anexo VII), observado o horario de atendimento e
das transagdes financeiras de cada institui¢do bancaria.

10.5 O candidato podera requerer a isengdo da taxa de inscri¢do do concurso, observados os termos
do item 11 deste edital.

10.6 As inscrigdes deferidas serdo disponibilizadas, para consulta e download do arquivo, no
enderego eletrdonico: www.hlprocessosseletivos.com.br e seu extrato de aviso de publica¢do serd
veiculado no Diario Oficial do Municipio.

10.7 Nos casos em que o candidato tiver sua inscrigdo indeferida, podera se manifestar formalmente

por meio de recursos administrativo previsto no Item 18 deste edital. -
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11 - PEDIDOS DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

11.1 Considerando os principios fundamentais estabelecidos na Constitui¢éo da Republica Federativa
do Brasil de 1988, o candidato de baixa renda, que seja capaz de comprovar insuficiéncia de recursos
financeiros. em razdo de limitagdes de ordem financeira, e desde que ndo possa arcar com 0
pagamento da taxa de inscrigdo sem que comprometa o sustento proprio e de sua familia, podera
requerer a isengdo do pagamento da taxa de inscri¢do, desde que amparados pelo Decreto n°
6.593/2008 ou pela Lei n® 13.656/2018.

11.1.1 Estara isento do pagamento da taxa de inscri¢@o o candidato que:

a) Estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), de
que trata o Decreto n® 11.016/2022; ou

b) For doador de medula ossea em entidades reconhecidas pelo Ministério da Satde, nos termos da
Lei n° 13.656/2018.

¢) Estar na condi¢do de hipossuficiéncia econdmica, assegurado pelo inciso II do artigo 37 da
Constitui¢do Federal.

11.1.2 De acordo com o Decreto n° 11.016/2022, entende-se familia como familia - a unidade
composta por um ou mais individuos que contribuam para o rendimento ou tenham suas despesas
atendidas pela unidade familiar e que sejam moradores em um mesmo domicilio.

11.2 O pedido de isengdo do pagamento da taxa de inscrigdo devera ser realizado através do enderego
eletronico www.hlprocessosseletivos.com.br, em periodo estabelecidos no Anexo VII deste edital.
1'1.3 Para solicitar a isen¢do do pagamento da taxa de inscrig¢do, o candidato devera selecionar o item
“pedido de isen¢do™, preencher o formuldrio e anexar os documentos, conformes os subitens 11.3.1,
11.3.2¢11.3.3.

I1.3.1 Para inscritos no CadUnico:

a) Fotocopia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

b) Fotocopia legivel de documento de identidade oficial;

¢) Comprovante de Cadastramento no Cadastro Unico para os Programas Sociais do Governo
Federal, emitido no site: https://aplicacoes.mds.gov.br/sagi/consultacidadao/index.php) ou pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

11.3.1.1 Nao sera aceito copia de folha de resumo de entrevista para inscrigdo nos programas sociais

copia de cartdo dos programas sociais, nimero de NIS ¢ outros que ndo comprovem a validade da

i ————
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inscri¢ao no CadUnico. o qual ¢ tdo somente o Comprovante de Cadastramento no Cadastro Unico
para os Programas Sociais do Governo Federal.

11.3.2 Para doadores de medula Ossea:

a) Fotocopia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

b) Fotocopia legivel de documento de identidade oficial;

¢) Fotocopia legivel de atestado ou de laudo emitido por médico de entidade reconhecida pelo
Ministério da Satde, inscrito no Conselho Regional de Medicina (CRM), que comprove que O
candidato efetuou a doagdo de medula 6ssea, bem como a data da doagdo.

11.3.3 Para pessoas na condi¢do de hipossuficiéncia econdmica:

a) Fotocopia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF});

b) Fotocopia legivel de documento de identidade oficial;

¢) Fotocopia legivel da declaragdo de Imposto de Renda ou documento que comprove ser isento de
referida obrigacio: ou Fotocdpia legivel dos contracheques (3 ltimos); ou Fotocopia legivel da
carteira de Trabalho; ou qualquer outro documento que ateste a situagdo de hipossuficiéncia
financeira. inclusive declaracfio de proprio punho, assinada pelo requerente.

114 A veracidade das informagdes prestadas no requerimento de isengdo serd de inteira
responsabilidade do candidato, podendo este responder, a qualquer momento, no caso de serem
prestadas informagdes inveridicas ou utilizados documentos falsos, por crime contra a fé publica. o
que acarreta eliminagéio do Concurso Publico, aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo tinico do
artigo 10 do Decreto n°® 83.936/1979.

11.5 Nio sera concedida isengdio do pagamento da taxa de inscri¢fo ao candidato que:

a) Deixar de solicitar o pedido de isen¢io nos termos previstos neste edital;

b) Omitir informagdes e/ou torna-las inveridicas;

¢) Fraudar e/ou falsificar documento;

d) Nao informar, quando for o caso, o Numero de Identificagdo Social (NIS) corretamente ou
informé-lo nas situagdes invalido, excluido, com renda fora do perfil, ndo cadastrado ou de outra
pessod,

e) N#o enviar os documentos exigidos ou que o fizer de forma incompleta, fora do prazo.

11.6 Sera permitida a solicitagio de apenas uma das modalidades de isengéo de taxa de inscrigdo.

Apbs a conclusio da solicitagdio nfio sera permitida, em hipotese alguma, a troca ou alteragio.

- e ————— L
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11.7 O simples preenchimento dos dados necessarios para o pedido de isen¢do do pagamento da taxa
de inscrigdo, durante a inscri¢@o, ndo garante ao interessado a isengdo de pagamento da taxa, a qual
estara sujeita a analise e deferimento da solicita¢do por parte da HL PROCESSOS SELETIVOS E
CONCURSOS.

11.8 A declaracio falsa de dados para fins de isen¢fo do pagamento da taxa de inscri¢do determinara
o cancelamento da inscrigdo e a anulagdo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem
prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis pelo teor das afirmativas, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da Constitui¢do da Republica Federativa do
Brasil de 1988.

11.9. Nido serdo aceitos, apos a realizagdo do pedido de isengdo do pagamento da taxa de inscrigdo,
acréscimos ou alteragdes das informagdes prestadas.

11.10. A divulgag¢do do resultado da analise dos pedidos de isengdo do pagamento da taxa de
inscrigdo sera de acordo com a data estabelecida no cronograma do concurso publico (Anexo VII

deste edital).

12 - DAS VAGAS DESTINADAS A PESSOAS COM DEFICIENCIA

12.1 O candidato amparado pelo artigo 37, inciso VIII, da Constituicdo da Republica Federal do
Brasil, Lei Federal N° 7.853, de 24 de outubro de 1989 e regulamentada pelo Decreto Federal n®
3298, de 20 de dezembro de 1999, podera concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia.
Do total de vagas para cada cargo na forma do Anexo Il deste Edital e as vagas que vierem a ser
providas durante o prazo de validade do Concurso Publico, serdo 5% (cinco por cento) reservadas aos
candidatos com deficiéncia, conforme disposto o artigo 4°, Inciso VII, § 3° da Lei Complementar n°
182. de 07 de novembro de 2023.

12.2 Ao numero de vagas estabelecido no Anexo II deste edital, poderdo ser acrescidas novas vagas
autorizadas dentro do prazo de validade do concurso.

12.2.1 As reservas de vagas para pessoas com deficiéneia serdo de acordo com o definido no artigo 2°
da Lei Federal n® 13.146, de 06 de julho de 2015, e pelo artigo 4° do Decreto Federal N° 3.298, de 20
de dezembro de 1999, com as altera¢des introduzidas pelo Decreto Federal n° 5296, de 02 de
dezembro de 2004, e as contempladas pelo enunciado da Stmula n® 377 do Superior Tribunal de

Justica — STJ, observada a exigéncia de compatibilidade entre a deficiéncia e as atribui¢des do cargo.
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12.3 Somente serdo consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, alterado pelo
Decreto Federal n® 5.296. de 02 de dezembro de 2004, e pela Stimula 377 do Superior Tribunal de
Justiga.

12.3.1 Os candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia, quando nomeados neste concurso
publico, deverdo submeter-se a avaliagio promovida por equipe multiprofissional designada pela
Prefeitura Municipal de Unido de Minas, que verificara sobre a qualificagdo como portador de
deficiéncia ou ndo, bem como a compatibilidade entre as atribui¢des do cargo e a deficiéncia
apresentada, nos termos do artigo 5° do Decreto Federal n° 9.508, de 24 de setembro de 2018 e do
artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, e alteragdes.

12.4 Caso a aplicagdo do percentual resulte em nimero fracionado, arredondar-se-a a fragdo igual ou
superior a 0.5 (cinco décimos) para o numero inteiro subsequente e a fragdo inferior a 0,5 (cinco
décimos) para o namero inteiro anterior.

12.5 Quanto a ordem de convocagéo dos deficientes aprovados no concurso, conferindo efetividade
ao mandamento constitucional e garantindo a observancia do principio da isonomia, sera feito
arredondamento para o primeiro nimero inteiro subsequente sempre que isso ndo significar a
extrapola¢do do limite maximo de 20% do total das vagas ofertadas. Dessa maneira, ndo havera
nomeagdo de deficientes antes da 5" (quinta) vaga, mas, sendo realizada uma quinta nomeagdo, ela
necessariamente deverd ser efetivada em beneficio de um candidato portador de necessidades
especiais.

12.6 O candidato inscrito na condi¢do de pessoa com deficiéncia participara deste Concurso em
igualdade de condigdes com os demais candidatos no que se refere aos testes de aptiddo fisica, as
provas praticas, ao contetido, ao horario, ao local de aplicagdo das provas e a nota minima de
aprovagao exigida para todos os candidatos.

12.7 O candidato inscrito na condi¢do de pessoa com deficiéncia, se aprovado e classificado neste
Concurso, além de figurar na lista de classificagdo da ampla concorréncia, tera sua classificagio em
listagem classificatoria exclusiva dos candidatos nessa condigdo.

12.8 As vagas reservadas serdo providas por candidato com deficiéncia aprovado, nomeado e
submetido a avaliagdo da equipe multiprofissional e & pericia médica, observada a distribuigdo de

vagas constante no Anexo II deste edital e ordem de classificagdo do candidato nessa concorréncia.

— S . —
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12.9 Apds a investidura do candidato com deficiéncia, a deficiéncia ndo podera ser arguida para
justificar a concessdo de aposentadoria nem de reabilitagdo, visto que deve ser compativel com o
exercicio do cargo. salvo as hipdteses excepcionais de agravamento imprevisivel da deficiéncia, que

impossibilitem a permanéncia do servidor em atividade.
13 - DAS VAGAS DESTINADAS A PRETOS E PARDOS

13.1 Em conformidade ao disposto no art. 1° da Lei 12.990/2014 e dos termos dispostos neste edital
ficam reservadas 20% (vinte por cento) das vagas aos negros, conforme o Anexo I

13.2 Na hipotese de quantitativo fracionado para o numero de vagas reservadas a candidatos negros, .
esse sera aumentado para o primeiro nimero inteiro subsequente, em caso de fragdo igual ou maior .
que 0.5 (cinco décimos), ou diminuido para nimero inteiro imediatamente inferior, em caso de fragdo
menor que 0,5 (cinco décimos).

13.3 As pessoas que se autodeclararem negros (pretos e pardos), conforme o quesito cor ou raga
utilizado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), € assegurado o direito de
inscricdo as vagas reservadas a que se refere o item 13 deste edital.

13.4 A autodeclaragdo tera validade somente para viabilizar a participagdo precaria como beneficiario
de vagas reservadas, e somente para este concurso publico, ndo podendo ser estendida a outros
certames.

13.5 Presumir-se-do verdadeiras, até o procedimento de verificagdo, as informagdes prestadas pelo
candidato no ato da inscricao do certame, sem prejuizo da apuragdo das responsabilidades
administrativa, civil e penal na hipotese de constatagdo de declaragao falsa.

13.6 A inscrigdo para as vagas reservadas a que se refere o item 13 deste edital dar-se-4 quando o
candidato, ao preencher o Formulario de Inscrigdo, proceder da seguinte forma:

a) declarar que € pessoa negra (preta ou parda);

b) declarar que se submetera a avaliag@o perante a Comissdo de Verificagdo da autodeclaragio, caso
necessario;

¢) manifestar interesse em concorrer as vagas reservadas as pessoas negras (pretos e pardos);

d) confirmar os dados informados;

13.7 O candidato negro (pretos e pardos) que ndo preencher no Formulario de Inscricdo o campo

especifico sobre o interesse em concorrer as vagas reservadas as pessoas negras (pretos e pardos) e

e 13-
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ndo cumprir o determinado neste edital quanto as vagas reservadas tera a sua inscrigdo processada
apenas como candidato de ampla concorréncia e ndo podera alegar posteriormente a condigdo de
negro para reivindicar a prerrogativa legal.

13.8 O ndo preenchimento do campo especifico sobre o interesse em concorrer as vagas reservadas as
pessoas negras (pretos e pardos), cujo preenchimento ¢ de responsabilidade pessoal do candidato,
serd considerado como opgdo em concorrer as vagas de ampla concorréncia.

13.9 O ndo cumprimento do especificado no item 13.6 implicara o indeferimento do pedido de
inscri¢do no sistema de reserva de vaga, passando o candidato automaticamente a concorrer as vagas
de ampla concorréncia, desde que preenchidos os outros requisitos previstos no Edital.

13.10. Além das vagas reservadas a negros (pretos e pardos), os candidatos negros poderdo optar
também por concorrerem as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, se atenderem a essa
condi¢fo, de acordo com a sua classificagiio no concurso.

13.11 O candidato negro (pretos e pardos) deficiente, que também desejar concorrer as vagas
reservadas para as pessoas com deficiéncia, deverd, no prazo de inscrigdo estabelecido e atender as
exigéncias do item 12 deste edital.

13.12 Os candidatos classificados, que tiverem se autodeclarado negros (pretos e pardos), serdo
convocados para confirmar tal op¢do, mediante a assinatura de declaragdo nesse sentido, perante a
Comissfio de Verificagdo, que avaliara o candidato com base no fenotipo.

13.13 A avaliacdo perante a Comissdo de Verificagdo da autodeclaragdo ocorrerd a qualquer
momento, mediante convocagdo especifica, que sera disponibilizada, por download do arquivo, no
enderego eletronico: www.hlprocessosseletivos.com.br e seu extrato de aviso de publicagdo sera
veiculado no Didrio Oficial do Municipio.

13.14 O candidato ndo sera considerado enquadrado na condi¢do de negro (pretos e pardos) quando:
a) ndo comparecer a entrevista junto a Comissao de Verificagdo, caso convocado;

b) ndo assinar a autodeclaragéo;

¢) por maioria, os integrantes da Comissdo de Verificagdo considerarem que ndo atendeu a condi¢ido
dc pessoa negra; ©
d) que no ato da inscrigdo ou iseng@o ndo manifestar o interesse em concorrer a reserva de vagas de

negros (pretos e pardos).
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13.15 Para o candidato ndo enquadrado na condigdo de negro (pretos e pardos) sera disponibilizado
individualmente, via e-mail, por meio de comunicado a decisdo fundamentada da Comissdo de
Verificagéo.
13.16 As inscri¢des deferidas dos candidatos que forem considerados enquadrados na condigao de
negro (pretos e pardos) sera disponibilizada, por download do arquivo, no endereco eletronico
www.hlprocessosseletivos.com.br e seu extrato de aviso de publicagio serd veiculado no Didrio
Oficial do Municipio.
13.17 O candidato cujo enquadramento na condigéo de negro (pretos e pardos) for indeferido podera
interpor recurso no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da publicagéio da lista preliminar de
inscrigoes deferidas, através do e-mail processosseletivos.hl@gmail.com
13.18 Apos o resultado da fase recursal sera eliminado da concorréncia as vagas reservadas para
negros (pretos ¢ pardos) o candidato cujo enquadramento na condigdo for indeferido, continuando na
ampla concorréncia.
13.19 A Prefeitura Municipal de Unido de Minas/MG designard a Comissdo de Verificagdo da
autodeclaragio, cujos membros serdo distribuidos por género e cor e sera composta por até cinco
integrantes.
13.20 Os candidatos negros (pretos e pardos) concorrerdo concomitantemente as vagas a eles
reservadas e as vagas destinadas & ampla concorréncia, de acordo com a sua classificagdo no
COoncurso.
13.21 Os candidatos negros (pretos e pardos) aprovados dentro do nimero de vagas oferecidas a
ampla concorréncia, em todas as etapas do concurso, ndo serdo computados para efeito do
preenchimento das vagas reservadas a candidatos negros, mas figurarfio na lista dos cotistas,
observada a ordem de classificagdo.
13.22 Os candidatos negros aprovados para as vagas a eles destinadas e as reservadas as pessoas com
deficiéncia, convocados concomitantemente para o provimento dos cargos, deverdo manifestar opgdo
por uma delas.
13.23 Na hipotese de que trata o subitem 13.22, caso os candidatos ndo se manifestem previamente,
serdo nomeados dentro das vagas destinadas aos negros.
13.24 Em caso de desisténcia de candidato negro (pretos e pardos) aprovado em vaga reservada, a
vaga sera preenchida pelo candidato negro (pretos e pardos) posteriormente classificado.
)
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13.25 Na hipétese de ndo haver candidatos negros (pretos e pardos) aprovados em numero suficiente
para que sejam ocupadas as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo revertidas para a ampla
concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de
classificag@o no concurso.

13.26 Os candidatos negros (pretos e pardos) participariio do concurso em igualdade de condigdes
com os demais candidatos no que se refere aos testes de aptiddo fisica, as provas praticas, ao
conteudo. ao horério, ao local de aplicagdo das provas e a nota minima de aprovagédo exigida para
todos os candidatos.

13.27 A nomeagio dos candidatos aprovados respeitard os critérios de alterndncia e
proporcionalidade, que consideram a relagdo entre o niimero de vagas total e o niimero de vagas

reservadas a candidatos com deficiéncia e a candidatos negros.

14 — PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA
REALIZACAO DE PROVAS

14.1 Condigdes especiais de realizagdo das provas poderdo ser requeridas tanto para pessoas com
deficiéncia quanto para pessoas que, em razdo de alguma limita¢@o temporaria, tenha necessidade.
14.2 O candidato podera requerer, no ato da inscrigdo, atendimento especial para o dia e realizagdo
das provas, indicando as condigdes de que necessita para a realizagdo destas.

14.2.1 A realizagdo de provas nas condigdes especiais solicitadas pelo candidato, assim consideradas
aquelas que possibilitam a prestagio do exame respectivo, sera condicionada a solicitagdo do
candidato e a legislagdo especifica, devendo ser observada a possibilidade técnica examinada pela
banca organizadora.

14.2.2 A HL PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS e a Prefeitura de Unido de Minas/MG
assegurario aos candidatos com deficiéncia locais de facil acesso, sem barreiras arquitetonicas e,
quando for o caso, pessoas, equipamentos e instrumentos para auxilio durante a realizagio das
provas.

14.2.3 O candidato com deficiéncia devera requerer condigdes especiais (ledor, intérprete de
LIBRAS, prova ampliada, auxilio para transcri¢do ou sala de mais facil acesso). Caso ndo o faga,

sejam quais forem os motivos alegados, fica sob sua exclusiva responsabilidade a opg¢éo de reali

ou ndo a prova sem as condi¢des especiais ndo solicitadas.
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14.2.4 O candidato que necessitar de condigdes especiais para escrever deverd indicar sua condigdo,
informando, na solicitacio, que necessita de auxilio para transcri¢do das respostas. Neste caso, 0
candidato tera o auxilio de um fiscal, ndo podendo a Prefeitura Municipal de Unido de Minas /MG e
a HL PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS serem responsabilizados, sob qualquer alegagao
por parte do candidato, por eventuais erros de transcri¢do cometidos pelo fiscal.

14.3 O candidato que solicitar condigdes especiais para realizagdo de prova devera assinalar, no ato
da inscri¢iio, nos respectivos prazos, a condigdo especial de que necessitar para a realizagio da prova,
quando houver.

14.4 O candidato que eventualmente ndo proceder conforme disposto no subitem 14.3 deste edital,
néo indicando nos formulérios a condigfo especial de que necessita, ndo terd a condigdo atendida.
14.5 O candidato que necessitar de tempo adicional para a realizagio das provas devera encaminhar
requerimento por escrito, datado e assinado, acompanhado de parecer emitido por especialista da area
de sua deficiéncia, que justificara a necessidade do tempo adicional solicitado pelo candidato, nos
termos do § 2° do Art. 40 do Decreto Federal N° 3.298/1999, até o término do periodo das inscrigoes.
14.6 As pessoas com deficiéncia visual que solicitarem prova especial em Braile, serdo oferecidas
provas nesse sistema.

14.7 As pessoas com deficiéncia visual que solicitarem prova especial ampliada serédo oferecidas
provas com tamanho de letra correspondente a corpo 18 em A3. O participante com baixa visdo que,
além de prova ampliada, tiver solicitado auxilio de ledor ou transcritor serd atendido em sala
individual. Se necessaria uma prova ampliada em papel especial ou fonte superior a corpo 18, o
candidato deve enviar laudo médico especificando a necessidade de forma justificada. O niimero de
candidatos com prova ampliada que ndo tiverem solicitado auxilio de ledor ou transcritor serd de. no
maximo, 15 (quinze) por sala.

14.8 As pessoas com deficiéncia auditiva que solicitarem condigdes especiais serdo oferecidos
intérpretes de LIBRAS somente para tradu¢do das informagdes e/ou orientagdes para realizagfo da

prova.

desde que assim o requeira, conforme o disposto no subitem 14.9.1 deste edital.
14.9.1 As solicitagdes de condicdes especiais deverdo ser realizadas durante o periodo de inscrigéo,

por meio de requerimento de inscrigdo e encaminhar o Laudo médico para o enderego eletrd iCO:

processosseletivos.hli@gmail.com.
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14.9.2 O candidato que ndo apresentar a solicitagdo no prazo estabelecido no subitem 14.9.1 deste
edital, seja qual for o motivo alegado, podera ndo ter a solicitagdo atendida por questdes de ndo
adequagdo das instalagdes fisicas do local de realizagdo das provas, tal avaliagdo serd realizada pela
Coordenag¢io local do Concurso no dia da aplicagé@o das provas.

14.9.3 Na hipotese de ndo cumprimento do prazo estipulado neste edital, o atendimento as condi¢des
solicitadas ficara sujeito a andlise de viabilidade e razoabilidade do pedido pela HL PROCESSOS
SELETIVOS E CONCURSOS.

14.9.4 Havera compensagio do tempo de amamentagdo em favor da candidata.

14.9.5 Para amamentagio, a crianga devera permanecer no ambiente a ser determinado pela
Coordenagdo local deste Concurso Publico.

14.9.6 A crianca devera estar acompanhada somente de um adulto responsavel por sua guarda
(familiar ou terceiro indicado pela candidata), e a permanéncia tempordria desse adulto, em local
apropriado, sera autorizada pela Coordenagéo deste Concurso.

14.9.7 A candidata, durante o periodo de amamentagdo. serd acompanhada de uma fiscal, do sexo
feminino. da HL PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS que garantira que sua conduta esteja
de acordo com os termos e condigdes deste edital.

14.9.8 Nos momentos necessarios a amamentagdo, a candidata lactante podera ausentar-se
temporariamente da sala de prova., acompanhada de uma fiscal.

14.9.9 A amamentaciio dar-se-i nos momentos em que se fizerem necessdrios e na sala reservada
para amamentagdo ficariio somente a candidata lactante, a crianca ¢ uma fiscal, sendo vedada a
permanéncia de babds ou quaisquer outras pessoas que tenham grau de parentesco ou de amizade
com a candidata.

14.9.10 A HL. PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS ni#o disponibilizard acompanhante para
guarda de crianga, devendo a candidata lactante levar acompanhante para tanto, sob pena de ndo

poder realizar as provas.

15 - DA COMPROVACAO DE INSCRICAO

15.1 Apos o preenchimento do formulario eletronico de inscrigdo, o candidato receberda um

comprovante via e-mail automatico, onde estarfio expressos os dados informados pelo can idato_-

(comprovante de inscrigdo).
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15.2 E obrigagdo do candidato conferir, no comprovante enviado via e-mail, os dados informados no
ato da inscrigdo.

15.3 Eventuais erros de digitagdo ocorridos durante o preenchimento do formulario de inscri¢do ou
isen¢do de informagdes referentes a inscrigdo deverio ser informados pelo candidato via e-mail, no
seguinte enderego eletronico: processosseletivos.hl@gmail.com, em até 3 (trés) dias apds o término
do periodo de inscrigoes.

15.3.1 Transcorrido a data de 3 (trés) dias apos o término das inscrigdes as informagdes prestadas
serdo definitivas para este Concurso Publico e néo poderdo ser alteradas ou retificadas.

153.1.1 A Prefeitura Municipal de Unido de Minas /MG e a HL PROCESSOS SELETIVOS E
CONCURSOS nao se responsabilizam por eventuais prejuizos ao candidato decorrentes de ndo
observancia no item 15.5.

15.3.1.2 O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da corre¢do de dados prevista no
item 15.3.

15.4 O candidato que ndo realizar a correcio dos dados pessoais, até a data prevista no item 15.3 nio
podera alegar posteriormente essa condigdo para reivindicar a prerrogativa legal.

15.5 A taxa de inscri¢do, uma vez paga, somente serd devolvida nos seguintes casos:

a) Adiamento ou cancelamento ou suspensdo do concurso;

b) Pagamento da taxa de inscrigdo em duplicidade;

¢) Alteragdo da data de realizacdo das provas;

d) Exclusdo de algum cargo oferecido;

e) Outras situacdes inesperadas. independente de culpa ou dolo dos Organizadores.

15.6 O pedido de restitui¢do da taxa de inscri¢do devera ser realizado em até 03 (trés) dias tteis apds
a data de publicagido do ato que ensejou o adiamento ou cancelamento ou suspensdo do Concurso
Publico ou alteragio da data de realizagdo das provas ou exclusdo de algum cargo oferecido.

15.7 O pedido de restituigdo da taxa de inscri¢do podera ser realizado por meio eletrdnico, mediante
e-mail para o enderego eletronico: processosseletivos.hl@gmail.com, contendo a seguinte
identificagao: Referente Restituigao da Taxa de Inscricao — Concurso Publico — Edital n® 01/2024 -
PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO DE MINAS /MG, n° de documento oficial e nom

completo.

- —— 18-

Avenida Cinco, 1137 - Centro - Unido de Minas/MG | CEP 38 288-000 | CNPJ: 01.051.819/0001-40
Telefone: (34) 3456-1900 | e-mail: adm@unidodeminas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL -4

o
@

i
il

@

é

DE UNIAO DE MINAS - MG  urieo ds wines

15.8 A restituigdo da taxa de inscrigdo sera processada nos 30 (trinta) dias dteis seguintes ao
término do prazo fixado no subitem anterior por meio de depdsito bancario ou PIX, na conta corrente
indicada no respectivo Formulario de Restituigdo da Taxa de Inscrigdo.

15.9 Néo serdo recebidas inscri¢des por via postal, fac-simile, condicional ou extemporénea.

15.10 O candidato podera concorrer a apenas um dos cargos previstos nesse edital.

15.11 Apds o pagamento da taxa de inscri¢do, ndo sera permitida alteragdo ou troca de cargo, exceto

quando houver exclusdo do cargo para o qual o candidato se inscreveu.
16 — DA PROVA OBJETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA

16.1 A estrutura e divisio de contetido das provas objetivas encontra-se no Anexo IV deste edital.
16.2 O contetudo programatico das provas objetivas encontra-se no Anexo V deste edital.

163 [ de inteira responsabilidade de o candidato consultar, no enderego eletronico
www.hlprocessosseletivos.com.br as informagdes relativas ao horario e local das provas.

16.4 Havendo alteragdo da data prevista, as provas poderdo ocorrer em sabados, domingos ou
feriados.

16.5 O candidato somente podera realizar as provas em data, local e horarios definidos pela banca
examinadora deste Concurso Publico, previsto no presente edital.

16.6 Da data e local da realiza¢do das provas objetivas:

16.6.1 A aplicagio da Prova Objetiva ocorrera no dia 05 de maio de 2024, no Municipio de Unido de
Minas -MG.

16.6.2 O local para a realizagdo da Prova Objetiva sera divulgado até o dia 30 de abril de 2024, no
sitio www.hlprocessosseletivos.com.br.

16.6.3 As provas terdo duracdo de 4h. e serdo realizadas no turno vespertino, iniciando,
impreterivelmente as 13h e finalizando as 17h.

16.6.4 O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da data, horario e local de realizagdo
das provas, para fins de justificativa de sua ausé€ncia.

16.7 As Provas Objetivas serdo compostas por 30 (trinta) questdes de multipla escolha, observados o
conteido programatico (Anexo V) e estrutura da prova (Anexo IV), onde serdo
classificados/aprovados para a proxima etapa da Prova de Titulos e Experiéncia Profissional, somente =

os candidatos que atingirem 50% (cinquenta por cento) do total dos pontos distribuidos na Prova

—
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Objetiva, por ordem decrescente de pontos. Os candidatos que ndo atingirem a média mencionada na
prova objetiva estardo automaticamente eliminados do certame.

16.7.1 Cada questdao das Provas Objetivas terd 4 (quatro) alternativas de resposta, devendo ser
marcada como resposta apenas 1 (uma) alternativa por questéo.

16.7.2 O candidato que obtiver nota inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor maximo para a
prova objetiva sera considerado desclassificado do Concurso Publico.

16.7.3 As éareas de conhecimento e o nimero de questdes da Prova Objetiva estdo definidos no
Anexo IV deste edital.

16.7.4 As questdes da Prova Objetiva versardo sobre os temas contidos no Anexo V deste edital.
16.7.5 A Prova Objetiva sera avaliada na escala de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos, sendo atribuido 1
(um) ponto para cada resposta correta.

16.8 Sera excluido deste Concurso o candidato que ndo obtiver a pontuagdo minima exigida para
aprovagao nos termos do subitem 16.7.2.

16.9. Das condic¢des de realizagado das Provas:

16.9.1 As provas serio aplicadas em Unifio de Minas -MG, no dia 05 de maio de 2024, ficando esta
data subordinada a disponibilidade de locais adequados a realiza¢do das provas.

16.9.2 Ndo havera segunda chamada para as provas, devendo ser eliminado deste Concurso Ptblico o
candidato ausente por qualquer motivo.

16.9.3 Nao havera prorrogagdo do tempo de duragfo das provas, exceto para o caso de lactantes,
conforme previsto neste edital.

16.9.4 Periodo de Sigilo — N#o sera permitido ao candidato se ausentar em definitivo da sala de
provas antes de decorrida 1h (uma hora) do inicio das provas.

16.9.5 Ao terminar a Prova Objetiva, quando for o caso, o candidato entregara ao fiscal o Caderno de
Provas e o Cartdo de Respostas devidamente assinados nos locais apropriados.

16.9.6 O candidato ndo podera fazer anotagio de questdes ou informagdes relativas as suas respostas
no Comprovante de Inscrigdo ou em quaisquer outros meios, que ndo os permitidos pela banca
organizadora.

16.9.7 O tempo de duracio das provas abrange a assinatura da Folha de Respostas e a transcri¢do das

respostas do Caderno de Questdes da Prova Objetiva (Folha de Respostas e rascunho).

16.10 Sera eliminado deste Concurso Publico, o candidato que se apresentar apos o fechamento do

portoes.
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16.10.1 Nao sera permitido ao candidato prestar provas fora da data, do horério estabelecido ou do
espago fisico determinado pelo presente edital.

16.10.2 O ingresso do candidato na sala para a realizagio das provas somente serd permitido dentro
do horério divulgado na forma prevista no edital.

16.10.3 Os candidatos deverdo comparecer aos locais de prova 30 (trinta) minutos antes do horario
previsto para o inicio da realizagdo das provas, munidos de documento original com foto, caneta
esferografica azul ou preta.

16.10.4 Os candidatos ndo poderdo utilizar-se, em hipotese alguma, de lapiseira, corretivos, lapis-
borracha ou outro material distinto do constante no subitem 16.10.3.

16.10.5 No caso de perda, roubo ou na falta do documento de identificagdo com o qual se inscreveu
neste Concurso Publico, o candidato podera apresentar outro documento de identificagdo equivalente,
conforme disposto no subitem 16.10.6 deste edital.

16.10.6 Serdo considerados documentos de identidade oficial: Cédula Oficial de Identidade (RG).
Carteira expedida por Orgdo ou Conselho de Classe (ex. OAB, CRC.), Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, Certificado de Reservista com foto, Carteira de Motorista com foto ¢ Passaporte
validos.

16.10.6.1 Tendo em vista a necessidade de identifica¢do civil dos candidatos ndo apenas no ingresso
nos locais de Provas como também durante a realizagdo das provas, e em razdo da proibi¢do do uso
de celulares ¢ aparelhos eletronicos, fica vedada a apresentagdo pelo candidato exclusivamente de
documento em meio eletrdnico. Para fins de identificagdo civil o candidato obrigatoriamente devera
apresentar documento original com foto e em meio fisico, dentre aqueles admitidos no subitem
16.10.6 deste edital.

16.10.6.2 O documento de identificagio devera estar em perfeita condi¢do a fim de permitir, com
clareza, a identifica¢do do candidato e devera conter, obrigatoriamente, filiagdo, fotografia, data de
nascimento e assinatura.

16.10.6.3 O candidato que ndo apresentar documento de identifica¢do oficial conforme descrito no
subitem 16.10.06 deste cdital nao podera fazer a prova.

16.11 O candidato devera apor sua assinatura na lista de presenga de acordo com aquela constante no
seu documento de identidade apresentado.

16.12 O candidato devera preencher o Cartio de Respostas conforme o modelo presente na folha de

&F

rosto da prova.
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16.13 O candidato devera transcrever a frase que estara gravada na folha de rosto da prova no Cartao
de Respostas.

16.14 O candidato que ndo seguir as determinag¢des do item 16.10 sera desclassificado.

16.15 Depois de identificado e instalado, o candidato somente podera deixar a sala mediante
consentimento prévio, acompanhado de um fiscal ou sob a fiscalizagdo da equipe de aplicacdo de
provas.

16.16 Nao sera permitida. nos locais de realizagdo das provas, a entrada e/ou permanéncia de pessoas
nio autorizadas pela banca organizadora, salvo o previsto no subitem | deste edital.

16.17 A inviolabilidade dos malotes das provas sera comprovada no momento do rompimento de
seus lacres, mediante termo formal, na presen¢a de, no minimo, dois candidatos convidados
aleatoriamente nos locais de realizagio das provas.

16.18 Sera proibido, durante a realizagdo das provas, fazer uso ou portar, mesmo que desligados.
telefone celular, fones de ouvido, reldgios, pagers, beep, agenda eletrdnica, lapis, borracha, corretivo,
calculadora, walkman, notebook, palmtop, gravador, transmissor/receptor de mensagens de qualquer
tipo ou qualquer outro equipamento eletronico, podendo a organizagdo deste Concurso Publico vetar
o ingresso do candidato com outros aparelhos além dos anteriormente citados.

16.19 O candidato devera levar somente os objetos citados no item 16.10.3 deste edital. Caso assim
ndo proceda, os pertences pessoais serdo deixados em local indicado pelos aplicadores durante todo o
periodo de permanéncia dos candidatos no local da prova, ndo se responsabilizando a Prefeitura
Municipal de Unido de Minas -MG e a HL PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS por perdas,
extravios, furto, roubo ou danos que eventualmente ocorrerem.

16.20 Durante o periodo de realizagio das provas, ndo sera permitida qualquer espécie de consulta ou
comunicagdo entre os candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, assim
como ndo serd permitido o uso de livros, codigos, manuais, impressos, anotagdes ou quaisquer outros
meios.

16.20.1 Durante o periodo de realizagio das provas, ndo sera permitido o uso de oculos escuros,
boné, chapéu, gorro, lengo ou similares que impega a visao das orelhas pela fiscalizagao.

16.21 As provas serdo distribuidas aos candidatos apds a autoriza¢do da Banca Organizadora.

16.22. Sera vedado ao candidato o porte de arma (s) no local de realiza¢do das provas, ainda que de ~

posse de documento oficial de licenga para o respectivo porte.
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16.23 As instrugdes constantes no Caderno de Questdes e na Folha de Resposta das Provas Objetiva,
bem como as orientagdes e instru¢des expedidas pela HL PROCESSOS SELETIVOS E
CONCURSOS durante a realizagdo das provas, complementam este edital e deverdo ser
rigorosamente observadas e seguidas pelo candidato.

16.24 O candidato ndo podera levar o caderno de questdes da Prova Objetiva.

16.25 Findo o horério limite para a realizagdo da prova, o candidato deverd entregar a Folha de
Respostas da Prova Objetiva, devidamente preenchida e assinada ao Aplicador de Sala.

16.26 O fechamento dos portdes do local de prova ocorrera as 12h59min. Sera eliminado deste
Concurso Publico o candidato que se apresentar apds o fechamento dos portdes.

16.26.1 Podera, ainda. ser eliminado o candidato que:

a) Tratar com falta de respeito os examinadores, auxiliares, aplicadores ou autoridades presentes.

b) Estabelecer comunicacio com outros candidatos ou com pessoas estranhas a este Concurso
Pablico por qualquer meio.

¢) Usar de meios ilicitos para obter vantagem para si ou para outros.

d) Portar arma (s) no local de realizagdo das provas, ainda que de posse de documento oficial de
licenga para o respectivo porte.

e) Portar ou fizer uso, durante o periodo de realizagdo das provas, quaisquer equipamentos
eletrdnicos, como relogios, fones de ouvido, calculadora, walkman, notebook, palm-top, agenda
eletrénica, gravador ou outros similares, ou instrumentos de comunicagdo interna ou externa, tais
como telefone celular, beep, pager, entre outros.

f) Fizer uso de livros, codigos, manuais, impressos e anotagdes.

¢) Deixar de atender as normas contidas no Caderno de Questdes e na Folha de Respostas da Prova
Objetiva e demais orientagdes e instrugdes expedidas pela banca organizadora, durante a realizagdo
das provas.

h) Deixar de entregar os cadernos da Prova Objetiva e as respectivas Folhas de Respostas, findo o
prazo limite para realizagdo da prova.

i) Entregar a Folha de respostas da Prova Objetiva sem estar devidamente preenchido e assinado no
local indicado.

16.27 Caso ocorra alguma situagdo prevista no subitem 16.26.1 deste edital, a HL PROCESSOS
SELETIVOS E CONCURSOS lavrara ocorréncia e, em seguida, encaminhara o referido documento

a Comissdo de Acompanhamento da Prefeitura Municipal de Unido de Minas -MG, a fim de que
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sejam tomadas as providéncias cabiveis, ouvida a HL PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS
no que lhe couber.

16.28 Somente serdo permitidos assinalamentos na Folha de Respostas feitos com caneta
esferografica de tinta azul ou preta, vedada qualquer colaboragdo ou participagdo de terceiros,
respeitadas as condigdes solicitadas e concedidas aos portadores de deficiéncia.

16.29 O candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar sua
Folha de Respostas da Prova Objetiva sob pena de arcar com os prejuizos advindos da
impossibilidade de sua corregao.

16.30 Nio havera substitui¢do da Folha de Respostas da Prova Objetiva por erro dd candidato.

16.31 Ao término do prazo estabelecido para a prova, os trés ltimos candidatos deveréo permanecer
na sala até que o ultimo candidato termine sua prova, devendo todos assinar a Ata de Sala, atestando
a idoneidade da fiscalizacdio das provas, retirando-se da sala de prova de uma s6 vez. Nas salas que
por atendimento a condigdio especial para realizagdo das provas tiver apenas um candidato, ao
término da prova a Ata de sala serd assinada pelo candidato, pelo aplicador e por um fiscal para
atestar a idoneidade da fiscalizagéo.

16.32 Na corregio da Folha de Respostas, serdo computadas como erros as questdes ndo assinaladas,
as que contiverem mais de uma resposta ¢ as rasuradas.

16.33 Ser4 considerada nula a Folha de Respostas da Prova Objetiva que estiver marcada ou escrita.
respectivamente, a lépis, bem como contendo qualquer forma de identificagdo ou sinal distintivo
(nome, pseuddnimo, simbolo, data, local, desenhos ou formas) produzido pelo candidato fora do
lugar especificamente indicado para tal finalidade.

1634 Os gabaritos das Provas Objetivas serdo divulgados no enderego eletronico

www.hlprocessosseletivos.com.br, conforme cronograma previsto no Anexo VII deste edital.

16.35. Quando. ap6s as provas, for constatado, por meio eletronico, estatistico, visual ou grafolégico
ou por investigagdo policial, ter o candidato utilizado meios ilicitos, sua prova serd anulada e ele sera

automaticamente eliminado deste Concurso Publico.
_ DA PROVA DE TiTULOS E EXPERIENCIA PROFISSIONAL

17.1 A analise de titulos e experiéncia profissional consiste na segunda etapa do presente Concurso

Publico sendo de carater classificatorio.

n———
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17.2 Apenas os candidatos aprovados na primeira etapa, a partir dos critérios estabelecidos no item
16 poderio realizar a Prova de Titulos e Experiéncia Profissional.

17.3 Esta ctapa consiste na apresentagdo de documentos pelo candidato, referente aos titulos e
experiéncias no cargo pretendido, imputando-lhe os pontos conforme o Anexo VI deste edital, apos
analise da banca do Concurso Publico.

17.4 Os titulos e experiéncias que serdo admitidos para computo de pontos neste Concurso Publico
serdo aqueles definidos pela Comissdo Organizadora e explicitados no Anexo VI deste edital.

17.5 A apresentagio dos documentos devera ser realizada através do envio online ou protocolado
presencialmente.

17.5.1 ONLINE: Por meio do sitio eletronico www.hlprocessosseletivos.com.br, com INICIO as
09h do dia 24/05/2024 e ENCERRAMENTO as 23h do dia 28/05/2024.

17.5.1.1 Os candidatos deverdo anexar os documentos nas linhas correspondentes, conforme o anexo
VL.

17.5.1.2 Os documentos anexados em linhas ndo correspondentes ao titulo, ndo serdo pontuadas.
17.5.1.3 Além dos documentos referentes a prova de titulos, o candidato devera anexar, no campo
correspondente. o documento pessoal com foto digitalizado.

17.5.2 PROTOCOLADO PRESENCIALMENTE: Por meio da entrega dos documentos na
Prefeitura Municipal de Unido de Minas/MG no enderego: Av. Cinco, 1137 — Centro, 38.288-000,
com INICIO no dia 24/05/2024 ¢ ENCERRAMENTO no dia 28/05/2024, nos horarios de
7h:00min as 13h:00min.

17.5.2.1 O candidato devera protocolar um envelope com a identificagio PROVA DE TITULOS E
EXPERIENCIA — CONCURSO PUBLICO 01/2024, que deve conter:

a) Copia de documento pessoal com foto;

b) Copia dos documentos para a analise dos titulos e experiéncia

17.5.2.2 Os documentos enviados deverdo estar separados e identificados na linha a qual pertence,
conforme o Anexo VI.

17.5.3 Toda documentagio deverd ser apresentada em copias legiveis, frente e verso (quando
houver). as quais ficardo retidas para futura conferéncia pela banca organizadora.

17.5.4 O candidato que ndo seguir as diretrizes estabelecidas no subitem 17.5 néo recebera pontuagao

na presente etapa do concurso.

—— G
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17.6 A entrega de titulos ndo € obrigatoria, porém, o candidato inscrito que ndo apresentar
documentagio ndo recebera pontuagdo para fins de classificagio.

17.7 Nio serfio aceitos titulos entregues fora da data e horario estabelecidos, nem a complementagao
ou a substitui¢do, a qualquer tempo, de titulos ja entregues.

17.8 A comprovagcio dos titulos é de responsabilidade exclusiva do candidato.

17.9 Serdo considerados titulos e experiéncia somente os constantes no Anexo VI deste edital.

17.10 Todos os titulos deverdo ser comprovados por documentos que contenham as informagdes
necessarias ao perfeito enquadramento e consequente valoragao.

17.10.1 Os documentos/comprovantes dos titulos deverdio estar em papel timbrado da instituigao,
com nome, cargo/fungio/setor e assinatura do responsavel, bem como constar a data do documento e
a carga horaria.

17.11 Comprovada, em qualquer tempo, a irregularidade ou ilegalidade na obten¢éo do titulo, o
candidato terd anulada a respectiva pontuagio e, comprovada a sua culpa, esse serd eliminado do
Concurso Publico.

17.12 Somente serdo avaliados os titulos obtidos até a data de publicagdo do presente edital, prevista
no Anexo VII deste edital.

17.13 Sera avaliada pela banca toda a documentagdo apresentada pelos candidatos na prova de
titulos.

17.14 Os pontos serdo distribuidos com base na valorizagéo apresentada no Anexo VI deste edital.
17.15 E de responsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as publicagoes referentes a

esla etapa por meio do sitio eletrénico: www.hlprocessosseletivos.com.br.

18 — DOS RESULTADOS, RECURSOS E CONVOCACAO

18.1 Os candidatos poderdo impetrar recurso sobre os resultados das etapas do Concurso Publico.
sendo:

a) Deferimento das inscrigoes;

b) Gabarito oficial da prova objetiva;

¢) Resultado parcial da prova objetiva;

d) Resultado parcial da prova de titulos e experiéncia. )

I .
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18.2 Os recursos impetrados deverdo ser protocolados, exclusivamente, de forma online: Por meio do

no sitio eletrénico www.hlprocessosseletivos.com.br, no prazo previsto no Anexo VII deste edital.

18.2.1. Sera indeferido, preliminarmente, recurso extempordneo, inconsistente, que ndo atender as
exigéncias e especificagdes estabelecidas neste Edital.
18.2.2. Em hipétese alguma, serd aceito pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso.

18.3 A Banca organizadora do Concurso Publico divulgara no sitio www.hlprocessosseletivos.com.br

o resultado dos recursos interpostos, nos prazos previstos no Anexo VII deste edital.

18.5 Os candidatos serfio classificados em ordem decrescente de pontuagio, cuja data de publicidade
do seu resultado final sera divulgada no dia 20 de junho de 2024, sendo que a nota final do candidato
sera obtida mediante a soma da nota das duas etapas do Concurso Publico, observado os dispositivos
deste edital.

18.6 O Prefeito do Municipio de Unifio de Minas tem o prazo de até 30 (trinta) dias para proceder a
homologagio do resultado final do presente Concurso Publico.

18.7 Apos a homologagio do resultado definitivo Processo Seletivo os classificados serdo
convocados, exclusivamente via publicagio no sitio oficial da prefeitura de acordo com a necessidade
da Prefeitura Municipal, para apresentagio, momento do qual devem comprovar o preenchimento de
todos 0s requisitos previstos no item 8 e as especificidades de cada cargo.

18.8 Nio sera enviado ao candidato aprovado e-mail ou realizado ligagdes telefonicas informando
acerca da convocacdo para posse, responsabilizando-se 0 mesmo, por acompanhar as publicagdes.
18.9 O candidato classificado deverd acompanhar o sitio oficial da Prefeitura de Unido de Minas, ndo
cabendo reclamar responsabilidade caso seja publicada convocagdo ¢ o mesmo ndo visualize em
tempo habil.

18.10 Apds a convocagdo, o classificado tem o prazo de quinze dias Uteis, contados a partir do dia
seguinte ao da publicagao da convocagdo, para se apresentar, na sede da prefeitura municipal de
Unido de Minas -MG, munido dos seguintes documentos:

I. Copia e Original da Certiddo de Nascimento (se solteiro, viGivo ou divorciado) ou certiddo de
casamento;

I1. Cdpia e Original do CPF e Cédula de Identidade: N
[11. Cépia e Original do Titulo de eleitor e certiddo de quitagéo eleitoral;

IV. Copia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;

V. Cépia do PIS/PASEP ou extrato fornecido pelo Banco do Brasil Ou Caixa Econdmica Federal;

- — T
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VI. Comprovagdo de quitagdo com servigo militar (para homens);

VII. Comprovante de residéncia:

V1L Comprovagao de escolaridade (de acordo com o cargo em que fora aprovado), fornecido por
institui¢do de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

[X. Copia e Original de Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso voltados para a
area em que concorre, especialmente que tenham compatibilidade com as atribui¢des dos cargos.

X. Carteira Nacional de Habilitagdo, exclusivamente para os cargos que exijam o seu uso para o
exercicio das atribui¢des.

XI. Carteira de Trabalho, tendo em vista que o regime de contratac¢do sera regido pela CLT.

18.11 O prazo de que trata o item 18.10 podera ser prorrogado, uma tnica vez, por mais 15 dias, apds
requerimento prévio e autorizag¢do da administracdo mediante analise de conveniéncia.

18.12 Serdo conferidos os itens declarados no momento da inscrigdo e sua comprovagio dar-se-a por
meio da apresentagdo dos documentos originais no ato da convocagdo, ou copia autenticada em
cartorio.

18.13 Na hipotese da ndo comprovagio dos requisitos minimos exigidos para o cargo, o candidato
serda SUMARIAMENTE ELIMINADO do Concurso Publico.

18.14 Na hipotese da ndo apresentagdo da copia da documentagdo prevista, para fins de atendimento
a convocagdo, posse e designagdo do posto de trabalho, o candidato sera DESCLASSIFICADO do
Concurso Publico.

18.15 Os documentos apresentados em copia e original serfio autenticados por servidor da prefeitura.

podendo ser substituidos os originais caso sejam apresentadas copias autenticadas por cartorio.

19 —- DA EXONERACAO

19.1 A administragdo publica somente podera exonerar o aprovado e empossado no Concurso
Publico, de acordo com o regime juridico de trabalho adotado, na ocorréncia de uma das seguintes
hipdteses:

[ — Pratica de falta grave. dentre as enumeradas nas leis municipais vigentes;

Il — Acumulacéo ilegal de cargos. empregos ou fungdes publicas;

III — Necessidade de redugido de quadro de pessoal, por excesso de despesa, nos termos da Lei de
Responsabilidade Fiscal e Lei n® 9.801, de 14 de junho de 1999;
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IV — Insuficiéncia de desempenho, apurada em procedimento administrativo proprio, respeitado o

contraditorio e a ampla defesa.

20 — DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 O Concurso Publico sera acompanhado pela Comissdo Organizadora e aplicado pela empresa
HL Processos Seletivos e Concursos, inscrita no CNPJ sob o n® 33.542.001/0001-17.

20.2 Os candidatos inscritos nos termos deste edital aceitardo todas as condi¢des do mesmo, sem que
caibam recursos apoOs os prazos nele estabelecidos.

20.3 O candidato sera inteiramente responsavel pelas informagdes contidas na sua ficha de inscrigdo.
20.4 A qualquer tempo, a Banca Organizadora do Concurso Publico poderd anular a inscrigdo do
candidato quando verificadas falsidades de declaragdo ou irregularidades na sua documentagéo,
anulando todos os atos dela decorrentes.

20.5 Os prazos para recursos, impugnagdes e todos os atos do referido Concurso Publico sdo aqueles
previstos no Anexo VII deste edital.

20.6 Os candidatos aprovados no presente Concurso Publico estardo submetidos ao Estatuto dos
Servidores Puablicos do Municipio de Unido de Minas-MG.

20.7 Todos os resultados ¢ informagdes atinentes ao presente Concurso Piblico serdo publicadas no

sitio eletronico: www.hlprocessosseletivos.com.br.

20.8 Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das normas contidas neste edital.

20.9 Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo Organizadora nomeada em ultima instancia,
pela Prefeitura Municipal de Unido de Minas.

20.10 Fica eleita a comarca de Iturama/MG o foro competente para julgar as demandas judiciais

decorrentes do presente Concurso Publico.

Prefeitura Municipal de Unido de Minas -MG

1r0'-de 2024.

/
Unido de Minas -M@, 05 de j

Z DE ALMEIDA

Prefeito Municipal

——— |
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ANEXO I
ESCOLARIDADE, CARGA HORA
] TR CARGA BRI ENCIMENTO
CARGO. HORARIA . " BASICO

40 Horas /

ENSINO MEDIO COMPLETO

AGENTE ADMINISTRATIVO b R$ 1.538.37
AGENTE DE APOIO :m;‘;;: CURSO MEDIO NA MODALIDADE NORMAL OU PEDAGOGIA R$ 1.409.92
AJUDANTE GERAL 4"4“]:;’;‘“:\’ ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO (1° GRAU INCOMPLETO) R$ 1.409.97

rp—— . 40 Horas / | ENSINO MEDIO COMPLETO (2° GRAU COMPLETO), CONHECIMENTO sy
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO o AR Ly gl RS 1.409.9
] 20 Horas / | CURSO SUPERIOR DE SERVICO SOCIAL, COM REGISTRO NO ORGAO .
ASSISTENTE SOCIAL 23 Horss; ) RS$ 2,706
AJUDANTE SERVICOS GERATS - 30 Horas / e ‘ . }
CHUCACAS i ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO RS 1409,
CANTINEIRO - EDUCACAO ‘S({"::;f’f ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO RS 1.409.92
30 Horas/ | NIVEL SUPERIOR DE CIENCIAS CONTABEIS; COM REGISTRO NO 9
CONTADOR Semangis ORGAO COMPETENTE R$4.441.49
COVEIRO ffc[u;;‘;: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO R$ 1.409.92
I 20 Horas/ | CURSO SUPERIOR EM ENFERMAGEM, COM REGISTRO NO ORGAO
ENFERMEIRO(A) s sy L ' R$ 2.796.20
U 40 Horas/ | CURSO SUPERIOR EM ENFERMAGEM, COM REGISTRO NO ORGAO
ENFERMEIRA (PSF) oo i ey _ R$ 3.477.44
) — 20 Horas / CURSO SUPERIOR EM FARMACIA, COM REGISTRO NO ORGAQ
FARMACEUTICO(A) o Horas, T atTorT R$ 2.796.20
FISCAL SANITARIO 105 ares/ ENSINO MEDIO INCOMPLETO (2° GRAU INCOMPLETO) RS 1.409.92
e 1& I B
o ‘ S— 20 Horas / CURSO SUPERIOR EM FISIOTERAPIA, COM REGISTRO NO ORGAO R
EISIOTERAPELITA Semanais COMPETENTE e
' PP ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO (I° GRAU COMPLETO); -
MOTORISTA - VEICULOS LEVES 4 Horas /1 e\ o TEIRA DE HABILITACAO COMPATIVEL COM A CAPACIDADE DO | R$ 1.747.64
Semanails VEICULO
S 20 Horas / CURSO SUPERIOR DE NUTRICAO. COM REGISTRO NO ORGAO :
NUTRICIONISTA b e R$ 2.796.20
PROFESSOR DO ENSING 24 Horas / em— —
sk i CURSO MEDIO, NA MODALIDADE NORMAL R$ 2.307.3
5 2 ; i
PROFESSOR EDUCACAO INFANTIL :‘.‘Lg:ﬁ: CURSO MEDIO, NA MODALIDADE NORMAL RS 2.307.3
- 20 Horas / CURSO SUPERIOR DE PEDAGOGIA- REGISTRO NO ORGAO o
PSICOLOGO(A) Semaniis COMPETENTE R$:2.796-
——— 44 Horas / | ENSINO MEDIO COMPLETO (2° GRAU COMPLETO) - CONHECIMENTO
RECEPCIONISTA e 4 id el RS 1.409.9
SECRETARIO ESCOLAR ;‘;’:2;:;’ CURSO DE PEDAGOGIA - CONHECIMENTOS EM INFORMATICA RS 1.409.02
SUPERVISOR(A) ESCOLAR 2%[1 ﬁ;’;‘fﬁ’ CURSO DE PEDAGOGIA - CURSO DE SUPERVISAO ESCOLAR R$ 2.796.20
TECNICO EM ENFERMAGEM “L(llg;‘;‘:’qu CURSO TECNICO EM SUA AREA, COM REGISTRO NO COREM RS 1.747.64

-
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ANEXO 11
QUADRO DE VAGAS
|
' CARGO
AGENTE ADMINISTRATIVO

AGENTE DE APOIO 5 4 1 - | |

AJUDANTE GERAL 10 9 2 I I

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 3 2 I : I

ASSISTENTE SOCIAL 2 2 < ]

AJUDANTE SERVICOS GERAIS - EDUCACAO 7 6 I - I

CANTINEIRO - EDUCACAQ 9 6 2 1 [

CONTADOR 1 1 - - |

COVEIRO 1 I : 2 1

ENFERMEIRO(A) 1 1 - . i

ENFERMEIRA (PST) 1 1 E = 1

FARMACEUTICO(A) 1 1 B = 1

FISCAL SANITARIO I 1 - - 1

FISIOTERAPEUTA I 1 - - I

MOTORISTA - VEICULOS LEVES 4 3 | - 1

NUTRICIONISTA I 1 E z 1

PROFESSOR DO ENSINO FUNDAMENTAL 3 2 I - 1

PROFESSOR EDUCACAQ INFANTIL 2 2 - = 1

PSICOLOGO(A) | I - - |

RECEPCIONISTA 1 | - - 1

SFCRETARIO ESCOLAR 1 1 - - [

SUPERVISOR(A) ESCOLAR 1 - E E 1

TECNICO EM ENFERMAGEM 1 1 - - I

32

Avenida Cinco, 1137 - Centro - Unido de Minas/MG | CEP 38.288-000 | CNPJ: 01.051.819/0001-40
Telefone: (34) 3456-1900 | e-mail: adm@unidodeminas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL 4
DE UNIAD DE MINAS - MG  vrs e

ANEXO 111
ATRIBUICOES DOS CARGOS

AGENTE ADMINISTRATIVO

- I'xecutar servigos gerais da area administrativa, tais como separagdo, classificagio e arquivamento
de documentos, transi¢do de dados, langamentos, fornecimentos de informagdes e atendimento ao
publico interno e externo;

- Atender ao publico, recepcionando-o, fornecendo-lhe informagdes, orientagdes e encaminhando-o
aos setores desejados;

- Receber e triar correspondéncias em geral, separando-as e encaminhando-as a seus destinatarios;

- Manter organizados arquivos e ficharios, manipulando dados e documentos, classificando e
protocolando quando necessario, visando ao controle sistematico de informagdes;

- Atender ao telefone prestando informagdes e anotando recados;

- Executar atividades administrativas de pessoal, material e finangas, classificando e conferindo
documentos;

- Operar equipamentos de audiovisual, fax, data show e outros;

- Receber materiais diversos, identificar sua origem e encaminhar ao setor destinado;

- Lixecutar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

AGENTE DE APOIO

- Participar das atividades de planejamento escolar e do projeto pedagdgico da escola; dar assisténcia
do Professor, exercendo, entre outras, as seguintes atividades:

- Colaborar com o professor regente na realizagio de atividades socio-recreativas e pedagogicas;

- Acompanhar criangas na chegada e saida da instituigdo até ao transporte, ¢ em atendimentos
especializados fora do estabelecimento escolar;

- Orientar a crianca nas suas necessidades fisiologicas e no cuidado com a higiene pessoal e coletiva,
como banho, troca de roupa, escovagdo de dentes etc.;

- Acompanhar e orientar as crian¢as na sua alimentagio;

— 33
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- Permanecer junto das criangas durante o repouso delas;

- Prestar primeiros socorros, se necessario;

- Auxiliar o professor na confecgdo de materiais didaticos, e no atendimento especializados das
criangas, além de auxiliar na execugio das atividades pedagdgicas e recreativas diarias;

- Auxiliar o professor regente no monitoramento das atividades de sala e extraclasse;

- Ajudar o professor em apresentagdo artistica das criangas, em eventos e projetos escolares;

- Acatar as orientagdes do professor regente, as deliberagdes da direcdo escolar e da coordenagio
pedagogica;

- Participar, ativamente, da elaboragio, execugdo, controle e avaliacdo do Projeto Pedagégico da
escola;

- Participar de cursos, atividades e programas de formagao profissional oferecidos pela escola ou pela .
Secretaria Municipal de Educagéo;

- Dar banho nas criangas;

- Exercer outras atividades correlatas com a natureza do cargo.

AJUDANTE GERAL

- /elar pelo cumprimento das tarefas designadas pela chefia imediata, em conformidade com o local
de trabalho a que esta lotado:

- Proceder a limpeza de estradas retirando entulhos e terras, possibilitando o transito adequado de
veiculos, e o escoramento adequado de aguas pluviais;

- Construir valetas no decorrer das estradas, de forma a viabilizar o escoamento de aguas pluviais, de
acordo com técnicas estabelecidas;

- Auxiliar no trabalho de construgdo de pontes e mata-burros, conforme procedimentos determinados
pela chefia imediata;

- Carpir estradas, ruas e calgadas de forma a preservar e conservar vias publicas, permitindo o acesso
de veiculos e pessoas;

- Efetuar a poda de arvores em vias urbanas possibilitando o acesso adequado, conforme programa de

arborizagdo proposto;
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- Realizar o corte de arvores na area urbana e/ou rural, buscando preservar a seguranga de municipes
ou mesmo viabilizar a construgdo de obras publicas;

- Efetuar a manutengdo das ferramentas e equipamentos de uso no trabalho de acordo com as
determinagdes e orientagdes recebidas da chefia imediata;

- Auxiliar no trabalho de constru¢do civil, furando buracos, fazendo massas, concretos e
transportando material para ser utilizado na obra;

- Preparar terrenos e canteiros para plantio de mudas e plantas em geral, conforme técnicas
especificas:

- Proceder a limpeza e manutengdo de canteiros e viveiros, efetuando a capina dos mesmos;

- Realizar a adubagio, irrigacdo e poda de plantas diversas, conforme orientagdo da chefia imediata;

- Preparar mudas para o plantio, visando o reflorestamento e arborizagdo do municipio;

- Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

- Coletar dados diversos consultando documentos e arquivos para obter informagdes necessarias ao
cumprimento da rotina administrativa e a confec¢do de documentos diversos expedidos pela
Prefeitura Municipal;

- Efetuar e conferir calculos diversos, tabelas, quadros demonstrativos, com auxilio de maquinas e
equipamentos:

- Proceder o lancamento em livros fiscais, registrando os comprovantes para permitir o controle e
consulta de documentagao;

- Realizar levantamentos e proceder a organiza¢do de documentos diversos, subsidiado o estudo e
analise de dados do seu trabalho e de terceiros;

- Organizar ¢ manter atualizado o arquivo de documentos do orgdo a que pertence, observando
normas e técnicas estabelecidas;

- Prestar informagdes quanto aos trabalhos desenvolvidos pelo 6rgdo, de acordo com solicitagéo
referendada pela chefia imediata;

- Executar atividades inerentes a rotina administrativa e financeira, no controle de atividades

especificas bem como no controle das atividades especificas, bem como do movimento bancario df
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Prefeitura Municipal;
- Realizar a revisdo gramatical de textos produzidos, zelando pela qualidade da linguagem e grafia
dotada;

- Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

ASSISTENTE SOCIAL

- Prestar servigos de dmbito social a individuos e grupos, conforme as diretrizes estabelecidas pelo
Municipio:

- ldentificar ¢ analisar problemas e necessidades sociais e materiais de municipes, viabilizando o
devido encaminhamento:

- Desenvolver trabalhos que visem a prevengdo e o tratamento de desajustes de natureza
biopsicossocial promovendo a integragdo dessas pessoas ao meio social, familiar e de trabalho;

- Propor e coordenar trabalhos de satde publica visando o desenvolvimento integral do municipe;

- Propor e desenvolver programas de natureza social a serem desenvolvidos pelo municipio através
de seus 6rgdos assistenciais e metas previamente estabelecidas;

- Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

AJUDANTE SERVICOS GERAIS - EDUCACAO

- Executar atividades de limpeza e arrumagio dos locais de trabalho, sanitarios e vestuarios, zelando
pela conservagdio do piso, moveis, utensilios e drea externa, procedendo pequenos reparos que se
fizerem necessarios;

- Executar servigos de copa, preparando e servindo café, lanches e correlatos, conforme orientagio da
chefia imediata;

- Controlar o estoque de material utilizado no trabalho, efetuando a solicitagdo de reposi¢do ao
Departamento competente, quando necessario;

- Proceder a lavagdo e passacdo de lengdis, toalhas, panos de copa e demais pecas utilizadas no setor

do trabalho, de acordo com orientagdo recebida da chefia imediata;
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- Zelar pelo cumprimento das tarefas designadas pela chefia imediata, em conformidade com o local
de trabalho a que esta lotado;

- Proceder a limpeza de todas as dependéncias, méveis e utensilios da escola em que esta lotada;

- Fazer a merenda a ser servida as criangas conforme cardapio determinado pela direg¢édo da Escola;

- Distribuir a merenda as criangas durante o intervalo das aulas, observando a seqiiéncia da fila e
quantidade a ser distribuida;

- Fazer o café a ser distribuido aos professores e visitantes, conforme critérios estabelecidos;

- Abrir a escola para o inicio das atividades e fechar ao final das aulas, responsabilizando-se pelas
chaves da escola;

- Realizar pequenas compras para a escola, a pedido da chefia imediata;

- Realizar a limpeza geral da Unidade Basica de Saude observando normas de assepsia, estabelecidas
pelo orgdo competente:

- Lavar e passar lengois e toalhas utilizados nos consultérios, observando técnicas de esterilizag@o e
assepsia especificos para tal procedimento;

- Realizar servigos de copa na Unidade Basica de Saude, fazendo café e zelando pelo abastecimento
de agua de consumo dos servidores e usuarios;

- Preparar terrenos e canteiros para plantio de mudas e plantas em geral, conforme técnicas
especificas;

- Proceder a limpeza e manuten¢do de canteiros e viveiros, efetuando a capina dos mesmos;

- Realizar a adubag¢iio, irrigagdo e poda de plantas diversas, conforme orientacdo da chefia imediata;

- Preparar mudas para o plantio, visando o reflorestamento e arboriza¢do do municipio;

- Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

CANTINEIRO - EDUCACAO

- Participagdo das atividades de planejamento escolar e do projeto pedagégico da escola; preparagdo
de alimentos, controle de géneros alimenticios, cumprindo, entre outras, as seguintes obrigagdes:

- Participar da elaboragdo, execugio, controle e pedagogico e do planejamento institucional da
escola; avaliagdo do projeto

- Preparar e distribuir alimentos, zelando pela limpeza, higiene e adequada utilizagao dos utensilips e

géneros alimenticios;
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- Cuidar do controle de estocagem de produtos alimenticios;

- Ajudar no controle e cuidado dos alunos no dmbito da escola e eventos promovidos pela instituigéo;
- Participar, quando convocado ou convidado, de reunides, cursos, encontros e festividades
promovidas pela escola;

- Exercer outras atividades afins.

CONTADOR

- Fechar diariamente, mensalmente e anualmente a contabilidade da Prefeitura municipal;

- Confeccionar, emitir e complementar empenhos;

- Conferir consignagdes ¢ montar processos de recolhimento de INSS, ISS, IRRF, empréstimos,
encaminhando a Controladoria para andlise;

- Pagar. anular e liquidar empenhos;

- Controlar a execug¢dio or¢amentaria da Prefeitura Municipal de Unido de Minas, dentro do
estabelecido na legislagdo federal pertinente:

- Elaborar e manter a atualizagdo do plano de contas contabil;

- Elaborar a prestagdo de contas anual da Prefeitura Municipal de Unido de MlInas, obedecendo as
instrugdes do TCEMG;

- Conferir e contabilizar a emissio de cheques e documentag@o oriunda da Tesouraria;

- Elaborar balancetes mensais e demais procedimentos contabeis, dentro das normas do TCEMG:;

- Elaborar quadros de gestdo fiscal conforme Lei Complementar Federal 101/00 — LRF;

- Zelar pela guarda de toda documentagio contabil;

- Fazer langamentos contdbeis, conforme relatorio dos responsaveis pelo setor de patrimonio,
almoxarifado ¢ Compras;

- Conferir todos os documentos constantes dos processos pagos, bem como arquivamento dos

MESITOS;
- Proceder escrituragdo ¢ demonstragdes contdbeis, de acordo com a legisla¢do em vigor;
- Manter e atualizar o Plano de Contas;

- Indicar a dotacdo or¢camentaria nas requisi¢des de materiais e servigos;
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- Informar, mensalmente, ao Controle Interno o demonstrativo com gastos de pessoal, gastos coma
satide: educagdo:

- Confeccionar empenhos a partir de solicitagdes recebidas, procedendo-se a devida aquisi¢do de bens e
materiais autorizados pelo Prefeito Municipal;

- Efetuar a conciliagio bancaria dos movimentos realizados pela Prefeitura Municipal;

- Elaboragdo de balancetes, balango geral, prestagdes de contas de recursos transferidos para o Municipio
por outras esferas de governo;

- Efetuar levantamentos, organizagdo e montagens de processos de prestagdo de contas periddicas «
eventuais solicitados;

- Executar atividades pertinentes a rotina de pessoal, preenchendo formuldrios, realizando calculos simples
e efetuando levantamentos funcionais diversos, de acordo com normas estabelecidas;

- Proceder o pagamento de saldrios, verba de representagdo e faturas diversas, de acordo com a
documentagdo pertinente:

- Elaborag¢iio de normas e estabelecimento de controles contébeis:

- Acompanhar a elaborag¢io e execugdo do PPA, LDO, LOA;

- Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orgamentarias, a
execugdo dos programas de governo;

- Apoiar o controle externo no exercicio de sua missio institucional;

- Realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializa¢iio profissional.

COVEIRO

- Abrir covas e moldar lajes para tampa-las;

- Realizar sepultamentos;

- Auxiliar no transporte de caixdes;

- Zelar pela limpeza e conservagdo do cemitério;

- Abrir e fechar os portdes e controlar o horario de visita;
- Transportar materiais e equipamentos de trabalho;

- Preparar e adubar a terra, ajudar no plantio de arvores e espécies ornamentais ¢ agua-las;

- Participar dos trabalhos de caiacdo de muros, paredes, etc:

S —-{ © _—
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- Controlar segundo normas estabelecidas, o cumprimento das exigéncias para sepultamento,
exumagdo e localizagdo de sepulturas;
- Desempenhar outras atribuigdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de sua

competéncia.

ENFERMEIRO(A)

- Desenvolver atividades pertinentes a enfermagem em postos de Satde do Municipio, conforme diretrize:
tragadas pelo 6rgdo competente;

- Proceder o acompanhamento e avaliagdo do trabalho desenvolvido pelas auxiliares de enfermagem.
visando o adequado atendimento a populagdo;

- Propor e desenvolver programas de treinamento de agentes de saude, visando o desenvolvimento
profissional dos servigos da area de saude;

- Coordenar e acompanhar a realizagdo de campanhas de saide promovidas pelo municipio ou por 6rgéos
ligados a instancia Federal:

- Propor ¢ desenvolver programas de saude promovidas pelo municipio ou por 6rgéos ligados a instancia
Federal;

- Propor e desenvolver programas de satide publica de acordo com diretrizes adotadas pelo municipio;

- Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas.

ENFERMEIRA (PSF)

- Executa diversas tarefas de enfermagem como: primeiros socorros no local do trabalho, em caso de
acidentes ou doengas, fazendo curativos ou imobilizagdes especiais, administrando medicamentos,
administragao de sangue ¢ plasma, controle de pressdo arterial, aplicagdo de respiradores artificiais ¢
outros tratamentos, pondo em pratica seus conhecimentos técnicos, para posterior atendimento do
médico:

- Mantém equipamentos ¢ aparelhos em condi¢des de uso imediato, verificando periodicamente seu

funcionamento ¢ providenciando sua substituigdo ou conserto, para assegurar o desempenho<
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adequado dos trabalhadores de enfermagem, manter salas, consultérios e demais dependéncias em
condigdes de uso, assegurando sempre a sua higieniza¢do e limpeza dentro dos padrdes de seguranga
exigidos;

- Efetua e registra todos os atendimentos, tratamentos executados e ocorréncias verificadas em
relagdo ao paciente, anotando em prontudrios, ficha de ambulatério, relatério de enfermagem da
unidade, para documentar a evolugio da doencga e possibilitar o controle de saude;

- Faz estudos e previsdo de pessoal e materiais necessarios as atividades, elaborando escalas de
servigos e atribuigdes diarias. especificando e controlando materiais permanentes e de consumo para
assegurar o desempenho adequado dos trabalhos de enfermagem, assim como a supervisdao das
atividades desenvolvidas no PAS, controle de equipamentos e materiais de consumo; faz cumprir o
planejamento e os projetos desenvolvidos no inicio do ano, além da participagdo em reunides de
carater administrativo e técnico de enfermagem, visando o aperfeigoamento dos servigos prestados;

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato

FARMACEUTICO(A)

- Responsabilizar-se tecnicamente pela Farmécia ou dispensario de medicamentos da Prefeitura;
- Realizar palestras e campanhas educativas;
- Coordenar a vigilancia sanitaria na sua area de atuagéo;
- Controle e dispensagdo de medicamentos excepeionais;
- Controle e dispensagdo de numeragio de receituarios médicos;
- Controle e dispensa¢ao de medicamentos psicofarmacos;
- Fiscalizagdo de Farmadcias, Drogarias e Institui¢gdes do Municipio.
- Atuar em parceria com outras Secretarias do Municipio;
- Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagoes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagdo;
- Participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-

as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento

qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagio;
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- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura Municipal e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre
situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagio de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos ao Municipio:

- Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagio profissional.

FISCAL SANITARIO

- Promover a fiscalizagio do comércio eventual ou ambulante, dos estabelecimentos de diversdo
Publica do horario de abertura ao fechamento dos estabelecimentos comerciais, industriais e similares
aplicando a legislag@o pertinente ¢ autuando quando necessario;

- Proceder a inspegdio e a fiscalizagio de comércios alimenticios, efetuando a vigilancia sanitaria do
municipio, conforme normas estabelecidas;

- Providenciar notificagdes, intimagdes, auto de infragdo de locais fiscalizados, quando necessario;

- Orientar os comerciantes e municipes em geral no cumprimento de suas obrigagdes perante as
condig¢des sanitérias adequadas segundo normas estabelecidas pelo Ministério da Saude e similares;

- Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas.

FISIOTERAPEUTA

- Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificagdo cinética e
movimentagio, de pesquisa de reflexos, provas de esforgo e de atividades, para identificar o nivel de
capacidade funcional dos ¢érgdos afetados;

- Realizar palestras e campanhas educativas:

- Planejar e executar tratamentos de afecgdes reumdticas, osteoporoses, sequelas de acidentes
vasculares cerebrais, poliomielite, raquimedulares, de paralisias cerebrais, motoras, neurogenias e de
nervos periféricos, miopatias e outros;

- Atender a amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com protese para possibilitar a

movimentagdo ativa e independente dos mesmos;
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- Ensinar aos pacientes exercicios corretivos para a coluna, os defeitos dos pés, as afecgoes dos
aparelhos respiratorio e cardiovascular orienta-los e treinando-os em exercicios ginasticos especiais a
fim de promover corre¢des de desvios posturas e estimular a expansdo respiratoria e a circulagdo
sangliinea;

- Proceder ao relaxamento e a aplica¢@o de exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas
psiquicos, treinando-os sistematicamente, para promover a descarga ou a liberagéo da agressividade e
estimular a sociabilidade;

- Efetuar aplicagio de ondas curtas, ultrassom e infravermelho nos pacientes, conforme a
enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor;

- Aplicar massagens terapéuticas. utilizando fricglo, compressdo e movimentagdo com aparelhos
adequados ou com as maos:

- Llaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacio:

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagéo;

- Participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-
as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura Municipal e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre
situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulag¢@o de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos ao Municipio:

- Realizar outras atribui¢Oes compativeis com sua especializagdo profissional.

MOTORISTA - VEICULOS LEVES

- Dirigir veiculos leves efetuando o transporte de servidores, alunos e materiais do Municipio,
observando as normas de seguranga no transito;

- Verificar as condigdes do veiculo antes da sua utilizacdo, conferindo o combustivel, nivel de 6l

outros aspectos correlatos;
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- Zelar pelo funcionamento, abastecimento, limpeza e conservagdo do veiculo, providenciando o
servigo especializado. quando necessario;
- Recolher o veiculo apos o servigo, estacionando-o em local estabelecido;

- Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas.

NUTRICIONISTA

- Identificar e analisar habitos alimentares e deficiéncias nutritivas nos individuos, bem como compor
cardéapios especiais visando suprir as deficiéncias diagnosticadas;

- Elaborar programas de alimentagdo basica para os estudantes da rede escolar municipal, para as
criancas das creches, para as pessoas atendidas nos postos de saide e nas demais unidades de
assisténcia médica e social da Prefeitura;

- Acompanhar a observancia dos cardapios e dietas estabelecidos para analisar sua eficiéncia;

- Supervisionar os servigos de alimentagfio promovidos pela Prefeitura, visitando sistematicamente as
unidades, para acompanhamento dos programas e averiguagdo do cumprimento de normas
estabelecidas;

- Acompanhar e orientar o trabalho de educagdo alimentar realizado pelos professores da rede
municipal de ensino e das creches;

- Elaborar cardapios balanceados e adaptados aos recursos disponiveis para programas assistenciais
desenvolvidos pela Prefeitura;

- Planejar e executar programas que visem a melhoria das condigdes de vida da comunidade de baixa
renda no que se refere a difundir habitos alimentares mais adequados, de higiene e de educagido do
consumidor;

- Participar do planejamento da area fisica de cozinhas, depositos, refeitorios e copas, aplicando
principios concernentes a aspectos funcionais e estéticos, visando racionalizar a utilizagdo destas
dependéncias;

- Ilaborar previsdes de consumo de géneros alimenticios e utensilios, calculando e determinando as
quantidades necessarias a execugdo dos servigos de nutricdo, bem como estimando os respyt'_yos

custos:

- Pesquisar o mercado fornecedor, seguindo critérios-qualidade;
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- Emitir parecer nas licitagdes para aquisi¢do de géneros alimenticios e equipamentos necessarios
para realiza¢@o dos programas;

- Levantar os problemas concernentes 4 manutengdo de equipamentos a aceitabilidade dos produtos e
outros, a fim de estudar e propor solugdes para resolvé-los:

- Dlaborar pareceres. informes téenicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagoes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeigoamento de
atividades e sua area de atuagdo;

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao;

- Participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-
as em servico ou ministrando aulas e palestras a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo
dos recursos em sua area de atuagao;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigio sobre situagdes,
e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos
técnico-cientificos, para fins de formulagéio de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao
municipio:

- Realizar outras atribui¢des compativeis com sua especializagdo profissional.
PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL

- Participar das atividades de planejamento escolar e do projeto pedagégico da escola;

- Responsabilizar-se pela regéncia de turmas ou aulas, pela orientag@o de aprendizagem da educag@o
de Jovens e Adultos, pela substitui¢do eventual de docente e pela recuperag@o de alunos com
deficiéncia de aprendizagem, incluidas, entre outras, as seguintes atribuigdes:

- Participar do processo de planejamento, elaboragéo, execugdo, controle e avaliagio do projeto
pedagégico e do plano de desenvolvimento institucional da escola;

- Participar integralmente das horas-atividade constantes da sua carga horaria e definidas no
planejamento escolar e no Regimento da unidade de ensino;

- Elaborar e executar o plano de trabalho segundo a proposta pedagdgica da escola:
- Acompanhar e avaliar sistematicamente o desempenho de seus alunos; /
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- Assumir e saber lidar com as diversidades pessoal, social e cultural dos alunos, repudiando qualquer
tipo de discriminagdo e injustica:

- Desenvolver habitos de colaboragio e trabalho em equipe; g. utilizar novas metodologias,
estratégias e materiais de apoio;

- Implementar estratégias de atendimento a alunos com menor rendimento ou em processo de
inclusdo;

- Incentivar o uso das tecnologias de informag¢ao e de comunicagéo;

- Participar de cursos, atividades e programas de formacdo profissional como parte integrante da
jornada de trabalho:

- Colaborar com as atividades de articulagio da escola com as familias e a comunidade;

- Cumprir as tarefas indispensaveis a consecugdo dos objetivos educacionais previstos no Projeto
Pedagogico da escola;

- Exercer atividades correlatas.

PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL

- Participar das atividades de planejamento escolar e do projeto pedagdgico da escola; assumir a
responsabilidade pelo cuidado e docéncia da criangas, exercendo, entre outras, as seguintes
atividades:

- Participar da elaboragéo. execugdo, controle e avaliagdo do projeto pedagdgico e do planejamento
institucional da escola;

- Desenvolver atividades socio recreativas e pedagogicas;

- Desenvolver os aspectos psicomotores das criangas, atendendo aos referenciais curriculares
nacionais para a Educagéo Infantil;

- Orientar a crianga nas suas necessidades fisiologicas e no cuidado com a higiene pessoal e coletiva;
- Acompanhar criangas, na chegada e saida da institui¢do até o transporte;

- Monitorar as atividades de sala e extra-sala, acompanhar a crianga ao banheiro;

- Acompanhar ¢ orientar as criangas no refeitorio e escovagio de dentes;

- Permanecer em sala de aula durante o repouso das criangas;

- Acompanbhar as criangas em tratamento odontologico e na prestagéo de primeiros socorro

que necessario;

Avenida Cinco, 1137 - Centro - Unido de Minas/MG | CEP 38.288-000 | CNPJ: 01.051.819/0001-40
Telefone: (34) 3456-1900 | e-mail: adm@unidodeminas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL AN
DE UNIAD DE MINAS - MG  uriao de mincs

- Participar de cursos. atividades e programas de formagdo profissional oferecidos ou recomendados
pela Secretaria Municipal de Educagio;

- Preparar e participar de apresentagdo artistica das criangas em eventos.
PSICOLOGO(A)

- Proceder ao estudo e a avaliagio dos mecanismos de comportamento humano, elaborando e
aplicando técnicas psicologicas conforme a necessidade e clientela atendida;

- Realizar o diagndstico. orientagdo e terapia clinica em consondncia com as necessidades da
demanda de atendimento;

- Efetuar o recrutamento, selegdo e treinamento de pessoal, conforme solicitagéo prévia;

- Participar de aplicagdo de diretrizes pertinentes a politica de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal;

- Propor. desenvolver e coordenar programas de Satde Publica junto a clientela que atende, visando o
atendimento a Saude integral da populagao;

- Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas.
RECEPCIONISTA

- Atender diariamente todas as pessoas que procurarem as Secretarias e demais segbes da
municipalidade, encaminhando-as aos setores correspondentes;

- Realizar registro de controle de publico e de visitantes, controlando o fluxo de pessoas
encaminhadas aos setores; receber e entregar a chefia imediata toda correspondéncia enderecada a
Secretaria na qual estiver lotado;

- Efetuar servicos de transmissio de fax e de reprodugdo de documentos (xérox), observando as
instru¢des de sua chefia imediata;

- Organizar e promover ¢ acompanhar agendamento de auditorios ¢ salas de reunides, bem como de
aparelhos de data show. de sonorizagdo e similares, quando da realizagdo de palestras e treinamentos
da municipalidade; desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na S}&’@Sfe

de competéncia.
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SECRETARIO ESCOLAR

- Participar das atividades de planejamento escolar e do projeto pedagégico da escola; coordenar as
atividades da Secretaria de escola e do pessoal auxiliar, exercendo, entre outras as, seguintes
atividades:

- Participar da elaboragio, execugdo, controle e avaliagdo do projeto pedagdgico e do planejamento
institucional da escola:

- Organizar e manter atualizados os cadastros, arquivos, ficharios e outros documentos escolares
relativos aos servidores e alunos;

- Manter atualizada a colecio de leis, resolugdes, portarias, instrugdes e avisos pertinentes as
atividades do estabelecimento;

- Conhecer e acompanhar a legislagio do ensino e disposigdes regimentais, visando a assegurar a
regularidade da escrituragdo escolar:

- Responder pelos procedimentos de matricula, recebendo, conferindo e dando o devido destino a
documentos de alunos;

- Atualizar e racionalizar métodos de trabalho;

- Preparar e expedir a documentagdo de transferéncia de alunos, assinando-a solidariamente com o
Diretor da unidade de ensino;

- Redigir expedientes:

- Digitar documentos;

- Assinar conjuntamente com o Diretor, quando for o caso, documentos e correspondéncias;

- Atender e orientar o publico;

- Exercer outras atividades correlatas.

SUPERVISOR(A) ESCOLAR

- C'oordenar trabalhos atinentes ao desenvolvimento do aluno;
- Incentivar a formagio e funcionamento do colegiado escolar, conforme estabelecido em Lei;
- Acompanhar o cumprimento das decisdes tomadas pelo colegiado;

- Contribuir pela melhoria constante da qualidade de Ensino ministrado pelo estabeleci to

educacional;
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- Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas.
TECNICO EM ENFERMAGEM

- Assistir ao enfermeiro:
a) No planejamento, programagio, orientagdo e supervisdo das atividades de assisténcia de
enfermagem, na prestagio de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave;
b) Na prevencdo e controle das doengas transmissiveis em geral em programas de vigilancia
epidemiologica;
¢) Na prevengdo e no controle sistemético da infecgdo hospitalar;
d) Na prevengdo e controle sistemético de danos fisicos que possam ser causados a pacientes
durante a assisténcia de saude;
¢) Na execugdo dos programas e atividades de assisténcia integral & saide individual e de grupos
especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco;
f) Na execucdio dos programas de higiene e seguranga do trabalho e de prevencdo de acidentes e de

doengas profissionais e do trabalho;

- I:xecutar atividades de assisténcia de enfermagem, exceto as privativas do enfermeiro;

"

- Realizar outras atribui¢des compativeis com sua especializagdo profissional. >

- Integrar a equipe de satde;
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ANEXO IV

ESTRUTURA DA PROVA OBJETIVA

_ "AREA [ QUANTIDADE DE QUESTOES
LINGUA PORTUGUESA 10
CONHECIMENTOS GERAIS 5
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS 15
TOTAL 30
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ANEXO V
CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA OBJETIVA

CARGOS COM ESCOLARIDADE MINIMA DE NiVEL ELEMENTAR,
FUNDAMENTAL, MEDIO E TECNICO

CONTEUDO COMUM
PORTUGUES
Compreensio e interpretacdo de texto: decodificagdo de mensagens, andlise objetiva e subjetiva

de conteudos, decodificagio e conexdo de ideias, assimilag¢do de informacdes.

CONHECIMENTOS GERAIS

Aspectos geograficos, historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil,
do Estado e do Municipio. Nogdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais.
Atualidades nos assuntos relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio
ambiente, justica, seguranga publica, saude, cultura, religido, qualidade de vida, esportes,
turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnologicas e cientificas, do Municipio, do Estado,

do Brasil e do mundo.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AGENTE ADMINISTRATIVO

Nogoes de Direito Administrativo: Principios da Administragdo publica; Administragdo direta,
indireta e fundacional; Controle da Administra¢do Publica; Contrato administrativo; Servigos
publicos; Bens publicos; Servigos e rotinas de protocolo, expedi¢do e arquivo; Classificagdo de
documentos e correspondéncias; Correspondéncia oficial; Gestdo de material e controle de
estoques e almoxarifado; Técnicas de arquivamento: classificagfio, organizagdo, arquivos
correntes e protocolo; Qualidade no atendimento ao publico; A imagem da instituigdo, a
imagem profissional, sigilo e postura; Formas de tratamento; Relacionamento interpe 1,

Codigo de Etica.
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AJUDANTE GERAL

Boas Maneiras; Comportamento no ambiente de trabalho; Organizagio do local de trabalho;
Nogdes basicas de preparagdo de alimentos; Coleta e armazenamento e tipos de recipientes;
Materiais utilizados na limpeza em geral; Trabalho de Cozinha: preparo de café, lanches e
refeicdes em geral; Guarda e conservagdo de alimentos; Controle de Estoque de Material de
Limpeza e de cozinha; Relatorio de pedidos de materiais de consumo, limpeza e géneros
alimenticios; Higiene Pessoal, ambiental e de materiais de consumo; Nogdes basicas de

limpeza de prédios ptiblicos.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Nogoes de Administragdo e Administragdo Publica: A administragdo e suas perspectivas.
Antecedentes historicos da administragdo. Abordagens da administracdo - administragio
cientifica: teoria classica: teoria das relagdes humanas; teoria neoclassica; departamentalizagio;
administragdo por objetivos; modelo burocratico; teoria estruturalista; teoria comportamental;
teoria do desenvolvimento organizacional; tecnologia e administragiio; teoria matematica da
administragdo; teoria de sistemas; teoria da contingéncia. Novas perspectivas para a teoria geral
da administragdo. Nogdes de Direito Administrativo e Redagio Oficial: Introdugfio ao Direito
Administrativo. Regime Juridico Administrativo. Poderes administrativos. Organizagdo
administrativa. Atos administrativos. Responsabilidade civil do Estado. Agentes publicos.
Atributos da redagdo oficial. Comunicagdes oficiais. Nogdes de informatica: Softwares.
Conhecimentos bésicos de sistemas operacionais para computadores (Windows e Linux).
Aplicativos Diversos. Manipulag¢io de arquivos e pastas. Tipos de arquivos e suas extensdes.
Windows Explorer. Microsoft Word 2010. Microsoft Excel 2010. Navegadores web (Internet
Explorer, Firefox e Chrome). Nogdes de Atendimento no Servigo Publico: Atendimento.

Conceito. Diferenga entre Atendimento e Tratamento. A importancia do atendimento. Postura
do Atendente. Apresentagdo Pessoal. Limpeza e Arrumagido do Ambiente de Trabalho. Tipos

de Atendimento. Atendimento Presencial. Atendimento Telefénico. Gestio de reclamagdes.

= e
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AJUDANTE SERVICOS GERAIS — EDUCACAO

Nogoes de higiene pessoal e do ambiente de trabalho — conhecimentos sobre a limpeza de
ambientes nas repartigdes publicas municipais. Limpeza de dependéncias de circulagdo, de
trabalho ¢ sanitarias. Limpeza de piso, assoalhos, paredes, tetos, madeiras, vidragas, persianas,
rodapés. luminarias. mobiliario em geral, ralos, caixas de gordura, vasos sanitdrios utensilios.
Conhecimentos sobre produtos quimicos, bioquimicos e orgénicos para execucdo de limpeza e
higienizagdo em geral: aplicagdo, cuidados e seguranga (dosagens, formas de utilizag@o, s
indicacdes e usos). Principios basicos de dilui¢do e aplicagdo conforme especificagdo dos
produtos de limpeza (fabricante). Nogdes gerais das normas de saude sobre limpeza, higiene
em geral. Varricdo de superficies diversas. Remogdo de lixos e detritos. Limpeza de
equipamentos e conservagdo de materiais. Realizagdo de servigos gerais, com utilizagao déj:_.
equipamentos ¢  instrumentos de pouca complexidade, nas atividades de urbanismo, limpezd s
publica, limpeza de logradouros e pragas, ajardinamento, manutengdo e conservagdo de vias
plblicas. Carregamento e descarregamento de mercadorias e utensilios de veiculos em geral.
Prevengdo de acidentes e aspectos gerais da seguranga individual e coletivas. Uso de
Equipamentos de Protegdo Individual e Seguranga no trabalho. Utilizagdo de equipamentos de
seguranga (EP1 e EPC). Uso e cuidado com materiais de limpeza e higiene, detergente,
desinfetante e defensivo. Regras basicas de comportamento profissional para o trato didrio com

o publico interno e externo no ambiente de trabalho. Nogdes de primeiros socorros.

CANTINEIRO - EDUCACAO
Conhecimentos de servigos de copa e cozinha e aos relacionados ao programa de alimentagio
escolar. Produgdo de refeigdes para alunos. Preparagdo de alimentos de um modo geral. Guarda

e conservagdo de alimentos. Controle de estoque de materiais de limpeza e cozinha e de

produtos alimenticios.

COVEIRO
Nogdes de zeladoria de cemitérios: servigos de limpeza e conservagdo como capina, varrig¢io,
limpeza de sala de velorios e capelas, coleta especial de lixo, limpeza de pétios, dreas externas e

sanitarios. Nogoes de sepultamento, exumagfo, vigia e arborizagéo (plantio, poda e adubagio).
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FISCAL SANITARIO

Objetivos e atribui¢des do Sistema Unico de Satde, relacionados com a execugdo de agdes da
vigilancia sanitaria. Sistema Nacional de Vigilancia Sanitéria. Vigilancia sanitaria como pratica
do Sistema Unico de Satde e a municipalizagdo. Dimensdes da pratica da vigilancia sanitaria.
Campo de abrangéncia da vigildncia sanitaria. Consciéncia sanitaria educativa e a defesa dos
direitos do consumidor. Vigildncia sanitdria das tecnologias dos alimentos. Contamina¢ao
fisica. biolégica ¢ quimica dos alimentos. Doengas causadas por contaminagdo de alimentos e
as respectivas notificagdes compulsorias. Informagdes necessarias nos rotulos dos produtos
alimentares industrializados. Vigildncia sanitiria do meio ambiente: controle da agua para
consumo. destino de residuos solidos e sistemas de coleta e disposi¢do final de esgotos.
Aspectos éticos do exercicio da vigilancia sanitaria. Caracterizagdo das infragdes e os

procedimentos legais da vigilancia sanitaria.

MOTORISTA - VEICULOS LEVES

Cédigo Nacional de Transito, abrangendo os seguintes topicos: administragdo de transito,
regras gerais para circulagfio de veiculos, os sinais de transito, registro e licenciamento de
veiculos, condutores de veiculos, deveres e proibigdes, infragdes a legislagdo de trénsito,
penalidades e recursos. Controle das condigdes de funcionamento do veiculo, troca de pneus,
cinto de seguranga. 6leo. bomba d'dgua, circuito elétrico etc. ¢ encaminhamento ao servigo

especializado. quando for o caso. Direcdo defensiva.

RECEPCIONISTA

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO Operagdo com ntimeros inteiros, fraciondrios e
decimais; Sistema de numeragiio decimal; Equagdes de 1° e 2° graus; Regra de trés simples;
Razio e proporgdo; Porcentagem; Juros simples: Médias aritméticas; Nogdes de Geometria —
forma, angulos, drea, perimetro, volume; Nogdes de estatistica: leitura e anlise de graficos e
tabelas; Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade ¢
massa; Raciocinio Logico; Resolugdo de situagdes-problema.

NOCOES BASICAS DE INFORMATICA Internet ¢ Intranet: Fundamentos; Conceitos de
URL, links; E-mails; Navegadores (navegagdo, configuragdo, impressdo de paginas); Sites de

busca; Comunidades Virtuais (chats, foruns, redes sociais e outros); Navegagao segura. Sistema
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Operacional — Windows 10: Conceitos basicos; Conhecimento sobre usos dos recursos do
sistema operacional (janelas, menus, barras de ferramentas, acessorios e ajuda); Manipulagio e
gerenciamento de arquivos e pastas; Execugdo de programas e aplicativos; Atalhos, Area de
Trabalho, Area de Transferéncia e Painel de Controle. Pacote de escritorio - Word 2010 e 2013:
Manipulagio de documentos; Formatagdo e edigfio: Tabelas e listas; Ortografia e idioma;
Formularios e caixa de didlogo; Manipulagdo de documentos extensos; Mala direta; Macros:
Estilos: Indices; Cabecalho e Rodapé; Caixa de Texto; Paragrafos; Marcadores simbdlicos e
numéricos: Quebras e numerago de paginas; Impressdo; Régua; Margens, orientagdo, tamanho
da pagina e colunas. Pacote de escritorio — Excel 2010 e 2013: Conceitos de células, linhas,
colunas, pastas e graficos: Manipulagdo de planilhas e pastas; Formulas, fungdes e auditoria de
f6rmulas: Manipulagdo e apresentagdo de dados; Graficos e desenhos; Importacao e exporta&;ﬁo
de dados; Prote¢ido de planilhas e dados; Tabelas; Macros: Formatagdo de planilhas (mesclar
células, formata¢do condicional, fontes de letras, formatagdo de células, inserir linhas e
colunas, régua, margens, orientagdo, area de impressdo, formato de pagina, impressio, dentre
outros); Auto filtro, autopreenchimento; Congelar painéis; Validacdo de dados; Remover
duplicados; Agrupar; Ordenagdo. Pacote de escritorio — Power Point 2010 e 2013: Conceito de
slide; Criagdo e edicdo de apresentagdes; Preparo de apresentagdes; Graficos e desenhos;

Macros: Impressdo; Slide Mestre; Comentarios; Modo de apresentagdo; Animacio e transigio

de slides.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Etica profissional: Codigo de Ltica e Legislagfio profissional do COFEN e COREN e relages
humanas no trabalho. Nogoes basicas de anatomia, fisiologia, farmacologia, microbiologia e
parasitologia. Técnicas de enfermagem: sinais vitais, higiene, conforto, transporte,
administragido de dietas, oxigenoterapia e nebulizag@o, hidratagdo, coleta de material para
exames laboratoriais, ataduras, aplicagdes quentes e frias, cuidados com a pele, sondagens e
drenos, cuidados com traqueostomia, drenagem toracica e ostomias, procedimentos pos morte,
prontudrio e anotagdo de enfermagem. Farmacos: conceitos e tipos, efeitos gerais e colaterais,
calculo de solugdes: vias de administragdo de medicamentos. Curativos e tratamento de feridas.
Atencdo a saude da crianga, do adolescente, da mulher, do adulto e do idoso. Métodos e

procedimentos especificos de desinfec¢do e esterilizagdio de materiais, instrumentais
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mobilidrios. Biosseguranga. Sistematiza¢do da Assisténcia de Enfermagem. Nogdes Basicas em

urgéncia ¢ emergéncia hospitalar.

CARGOS COM ESCOLARIDADE MINIMA DE NiVEL MEDIO E SUPERIOR

CONTEUDO COMUM

PORTUGUES

Leitura e compreensdo de texto: Identificagfio de elementos do texto (tema, ideia central, ideias
secundarias, relagdes de sentido entre palavras e frases, relagdes entre paragrafos) Estudo de
palavras (sin6nimos, antonimos, sentido literal e sentido figurado); Aspectos do texto
dissertativo (ponto-de-vista, argumentos e relagdes de causa-consequéncia), Estilos de texto
(técnico, cientifico, literario e jornalistico); Coesdo e coeréncia textuais; Conhecimentos
linguisticos: Pontuacdo:; Morfologia (identificacio e emprego das seguintes classes de palavras:
substantivo, adjetivo, pronome e verbo); Sintaxe (identificagdo de termos da orag#o, oragdes
coordenadas, oragdes subordinadas e periodos simples, compostos e mistos); Ordem direta e
ordem inversa de sentengas; Relagdes l6gico-semanticas entre oragdes; Concordancia verbal e

nominal; Aspectos estilisticos e semanticos relacionados a estrutura¢do de sentengas.

CONHECIMENTOS GERAIS

Aspectos geograficos, historicos, fisicos, econémicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil,
do Estado e do Municipio. Nogdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais.
Atualidades nos assuntos relacionados com economia, ecologia, histéria, politica, meio
ambiente, justiga. seguranga publica, saude, cultura, religido, qualidade de vida, esportes,
turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnologicas e cientificas, do Municipio, do Estado,

do Brasil e do mundo.
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AGENTE DE APOIO

Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagdo Nacional - LDB 9394/96 atualizada. Lei 8069/1990 -
Estatuto da Crianca e do Adolescente atualizado. Decretos, Leis e Resolugdes que tratam de
Educagiio Especial e Inclusdo. Constituigao Federal de 1988 (Artigos 205 a 214); Parecer
CNE/CEB n° 20/2009, Revisdo das Diretrizes Curriculares Nacional para a Educagdo Infantil;
Diretrizes Curriculares Nacionais da Educagdo Basica; BNCC (BASE NACIONAL COMUM
CURRICULAR

ASSISTENTE SOCIAL

Fundamentos teérico-metodolégicos do Servigo Social. Fundamentos éticos e ética
profissional. Lei de Regulamentagdo da profissao. Direitos Humanos e Servigo Social. Politica
de Educagdo. Politicas Sociais Setoriais e os desafios para o Servico Social. Servigo Social e
Relagdes Raciais. O Servigo Social e o Popular. O Servigo Social na Contemporaneidade. A
formagdo Profissional. Estatuto da Crianca e do adolescente (Lei n° 8.069 de 13 de julho de
1990). Lei Orgénica da Assisténcia Social (Lei n° 8742, de 7 de dezembro de 1993).

CONTADOR

Lei 4320/1964 com a interpretagio da NCASP e Lei Complementar 101/2000. Introdugdo a
Contabilidade Publica, Aspectos Gerais sobre Orgamento Publico, Aspectos Gerais sobre a
execugdo orcamentiria e financeira. Estrutura e Andlise das Demonstragdes Contdbeis.
conforme Lei 4320/64 e Lei Complementar 101/2000. Principios Fundamentais de
Contabilidade: Conceitos e Tipos. Nogdes Gerais: Conceitos e Objetivos da Contabilidade.
Finalidades da Contabilidade. Campo de Atuagdo. Relatorios Gerenciais: Periodicidade,
Comparagdes Orgado/Fixado x Realizado/Executado, Consolidagao Periddica, Fonte Unica ou
Banco de Dados. Patrimonio: Bens, direitos e Obrigagdes: Contetdos, Classificagdes e
Critérios de Avaliagdo. Patrimonio Liquido: Conceito, Estrutura e Importancia. Variagdes
Patrimoniais: Conceito e Classificacdo. Gestdo: Conceito: Aspectos Econdmicos e Financeiros.
Despesas. Receitas, Resultados e Custos. Periodo Administrativo e Exercicio Financeiro.
Regimes de Caixa ¢ Competéncia. Teoria da Escrituragdo: Conceitos e Finalidades. A Conta:
Conceito, Estrutura, Classificagdo. Método de Escrituragfio: Partidas Dobradas, Principios.
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Plano de Contas: Estrutura do Plano de Contas. Livros de Escrituragdo. Registro de Operagdes.
Depreciagdes, Amortizagdes e Provisdes. Balancete de Verificagdo. Encerramento do
Exercicio. Determinagio e Destinagio do Crédito. Inventario: Conceito e Finalidades
Principais. Classificagdo do Inventario. Avaliagao e Reavaliagdo dos Bens e demais Elementos
do Patrimdnio. Orcamento: Conceito e Importancia. Periodo Orgamentario. Contabilidade
Publica: Necessidades e servigos publicos. Orgdos e fungdes. Organismo piiblico constitucional
¢ organizagio administrativa. Controle interno e Controle externo da Administragdo Publica. A
organizagdo dos servigos de contabilidade, relacionamento com o estudo de organizagio e
gestdo. O orgido econdmico estatal. Controle da contabilidade e auditoria. Organismo
Financeiro. Patrimonio Publico. Conceituagdo. Estudo qualitativo do patriménio, substancia e
contra-substancia. Patriménio financeiro e patrimbnio permanente. Bens publicos. Divida
publica. Estudo quantitativo do patrimbnio publico. Processos fundamentais e processos
acessérios de gesto. Periodo administrativo e exercicio financeiro. Regimes contabeis. Gestao
financeira. Equilibrio anual e equilibrio ciclico. Receita orcamentaria e extra orgamentaria.
Despesa orgamentéria e despesa extra orgamentaria. Classificagdo da receita e da despesa.
Fases administrativas da receita e da despesa orgamentéria superveniéncia e insubsisténcia. O
regime de adiantamentos. O inventario publico. Objeto e classificagio dos inventarios.
Procedimentos dos inventarios. Preceitos legais. A escrituragdo e suas limitagdes. Planos de
contas. Sistemas Escrituracio. As operagdes de determinacdio dos resultados financeiros e
ccondmicos do exercicio. Balancos or¢amentarios, financeiro e patrimonial. Demonstragio das
variagdes, patrimoniais. Presta¢do e julgamento de contas governamentais. Poder legislativo e

Tribunal de Contas da Unido.

ENFERMEIRO(A)

Aten¢dio Primaria a Saide: principios e forma de organizagdo. Estratégia Saude da Familia:
gestdo da equipe de saude da familia, ferramentas de acesso a familia. Satde da Crianga, do
escolar e do Adolescente: Politica Nacional de Saude da Crianga, do Escolar, e do Adolescente,
Programa sade na escola. Imunizagdo, Triagem neonatal, doencas prevalentes na infancia,
prevengdo de acidentes, amamentagiio e desmame, alimentagdo saudavel. Saude sexual e

reprodutiva: métodos contraceptivos. Saide Mental: O cuidado em satide mental: como € o seu
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trabalho na Atencdo Basica, clinica ampliada e matriciamento, Politica Nacional de Saude
Mental, Satide Mental e a cartografia da pessoa, da familia e da comunidade. Satde do Adulto:
hipertensdo arterial, diabetes mellitus, hanseniase, tuberculose, tabagismo. Obesidade. Saude
do idoso: avaliacio da capacidade funcional, risco de quedas, doengas prevalentes nos idosos.
Satde da Mulher: pré-natal, climatério, prevengdo de cancer mama € colo de utero,
planejamento familiar. Satde do homem: cancer de prostata, tabagismo, violéncia, alcoolismo.
Doengas de notificagido compulsoria. Prética assistencial de enfermagem na Estratégia satde da

familia: consulta de enfermagem.

ENFERMEIRA (PSF)

Aten¢do Priméria a Saude: principios e forma de organizagdo. Estratégia Saude da Familia:
gestido da equipe de salde da familia, ferramentas de acesso a familia. Saude da Crianga, do
escolar e do Adolescente: Politica Nacional de Satide da Crianga, do Escolar, e do Adolescente,
Programa satide na escola. Imunizagdo, Triagem neonatal, doengas prevalentes na infancia,
preven¢do de acidentes, amamentagdo ¢ desmame, alimentagdo saudavel. Salde sexual e
reprodutiva: métodos contraceptivos. Saude Mental: O cuidado em satde mental: como € o seu
trabalho na Atengdio Basica. clinica ampliada e matriciamento, Politica Nacional de Saude
Mental, Saide Mental e a cartografia da pessoa, da familia e da comunidade. Satde do Adulto:
hipertensdo arterial, diabetes mellitus, hanseniase, tuberculose, tabagismo. Obesidade. Saude
do idoso: avaliagdo da capacidade funcional, risco de quedas, doengas prevalentes nos idosos.
Satde da Mulher: pré-natal, climatério, prevengdo de cancer mama e colo de utero,
planejamento familiar. Satide do homem: cancer de prostata, tabagismo, violéncia, alcoolismo.
Doengas de notificagdo compulsoria. Pratica assistencial de enfermagem na Estratégia satde da

familia: consulta de enfermagem.

FARMACEUTICO(A)

ASSISTENCIA FARMACEUTICA: ciclo da assisténcia farmacéutica, relagdo municipal de
medicamentos. politica de assisténcia farmacéutica no Sistema Unico de Satde, assisténcia
farmacéutica. Componentes da Assisténcia Farmacéutica. Medicamentos sujeitos a controle
legal. Logistica Farmacéutica. Gestdo Técnica e Clinica do Medicamento;

FARMACOTECNICA: formas farmacéuticas solidas, liquidas, semissolidas e parenterais:
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conceito,  importdncia.  aspectos  biofarmacéuticos,  preparo, acondicionamento;
FARMACOLOGIA E FARMACOTERAPIA: farmacocinética; farmacologia e farmacoterapia
na hipertensdo; farmacologia e farmacoterapia no diabetes ;farmacologia e farmacoterapia na
tuberculose, hanseniase e leishmaniose; farmacologia e farmacoterapia nas doengas infecciosas
agudas em atengio priméria; farmacologia e farmacoterapia na asma :principios da
farmacoterapia em idosos; principios da farmacoterapia em pediatria processos da
farmacoterapia; avaliagio global da farmacoterapia, anticoncepgdo hormonal; reagdes adversas
a medicamentos, interacdes medicamentosas. medicamentos de risco na gestagdo e lactagdo.
Medicamentos empregados em parasitoses humanas. Adesdo a terapia medicamentosa.

Promogao do uso racional de medicamentos.

FISIOTERAPEUTA

Codigo de Etica Profissional. Promogao da Satde. Anatomia e fisiologia musculoesquelética,
respiratoria e cardiovascular. Fisioterapia em emergéncia: abordagem inicial do paciente grave;
oxigenoterapia; emergéncias pulmonares; emergéncias sistémicas; insuficiéncia cardiaca;
parada cardiorrespiratoria; AVC; traumatismo. Ventilagdo mecanica invasiva e ndo invasiva.
Eletroterapia. Hidroterapia. Termoterapia e Fototerapia Fisioterapia cardiorrespiratoria. Orteses
e Proteses. Mobilizagdo precoce. Terapéuticas médicas voltadas para fungdes de recuperacdo
de luxa¢des, pds fraturas, prevengdo de incapacidades e atendimento a pacientes especiais.
Conhecimento do desenvolvimento neuropsicomotor normal de zero a cinco anos de idade.
Fisioterapia na Saude da Crianga. Conceitos das principais doengas. Conhecimento especifico
do tratamento fisioterapico aplicado as principais doengas. Adaptagdes para pacientes especiais
em casa. Recursos Terapéuticos

Manuais. Métodos de Avaliagdo Clinica e Funcional. Fisiologia do Exercicio. Fisiologia do
Exercicio. Fisioterapia na Saide do Idoso Fisioterapia Traumato-Ortopédica. Farmacologia

Basica para Fisioterapia. Ergonomia em Fisioterapia Preventiva. Fisioterapia Cardiovascular

Fisioterapia Preventiva e Comunitaria.
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NUTRICIONISTA

Nutri¢do basica e aplicada; Nutrigdo materna infantil; Nutri¢do da crianga e do adolescente;
Nutricio do adulto e do idoso: Nutrigdo oral, enteral e parenteral; Terapia nutricional nas
doengas cronicas ndo transmissiveis; Terapia Nutricional nas doengas do trato digestorio;
Terapia Nutricional nas doengas neurologicas; Técnica Dietética; Administragdo em Unidades
de Alimentacdo e Nutrigio; Avaliagdo nutricional; Politica Nacional de Alimentagdo e
Nutri¢do; Higiene e Microbiologia de Alimentos; Lei n° 8.080 de 19/09/90, Lei n°8.142 de
28/12/90. Plano Terapéutico Singular. PNAB 2436 de 21/09/2017.

PROFESSOR DO ENSINO FUNDAMENTAL

Aprendizagens significativas. Letramento e Alfabetizagdo. O professor como mediador.
Lateralidade. Educar e cuidar. Espago fisico e recursos materiais. A Brincadeira e o
Desenvolvimento da imaginagio e da criatividade. A construgdo social da crianga.
Contribui¢des de Piaget e de Vygotsky. O desenvolvimento do pensamento e da linguagem.
Desenvolvimento e aprendizado. Avaliagdo da aprendizagem: Etica e cidadania; Bullying.
Inclusdio escolar. Distirbios e dificuldades de aprendizagem; Lei de Diretrizes e Bases da
Educagio Nacional - LDB 9394/96 atualizada. Lei 8069/1990 - Estatuto da Crianga e do
Adolescente atualizado. Decretos, Leis e Resolugdes que tratam de Educagdo Especial e
Inclusdo. Constituicdo Federal de 1988 (Artigos 205 a 214); Parecer CNE/CEB n° 20/2009,
Revisdo das Diretrizes Curriculares Nacional para a Educagdo Infantil; Diretrizes Curriculares
Nacionais da Educagdo Basica (Educagfio Infantil ¢ Ensino Fundamental de 9 anos / Anos
Iniciais); BNCC (BASE NACIONAL COMUM CURRICULAR (Introdugdo / A Etapa da

Educagdo Infantil e A Etapa dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental).

PROFESSOR EDUCACAO INFANTIL

Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagdo Nacional — LDB (Lei Federal n° 9.394/1996, e
atualizagdes). Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA - Lei Federal n° 8.069, de 13 de
julho de 1990. e atualizagdes. Resolugdo CNE/CEB n® 7, de 14 de dezembro de 2010, e

atualizagdes: Fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental de 9(nove)
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anos. Programa Novo mais Educagdo. Nogdes sobre Primeiros Socorros. Educagio inclusiva.
Jogos e brincadeiras infantis. Orientagdo a higiene e aos cuidados com a crianga. Nogdes
basicas de assepsia, desinfecgdo e esterilizagdo do ambiente. Orientagdo para alimentagdo.
Interagdo escola-familia. Procedimentos para atendimento aos pais. Didatica e Ludicidade.
Aspectos disciplinares. Avaliagio educacional. Uso das tecnologias da informagdo e
comunicagdo no meio escolar. E ainda todos os contetdos tratados nas referéncias definidas no

programa para esse cargo.

PSICOLOGO(A)
Politicas Publicas de Sadde: Defini¢do de SUS; Principios e diretrizes do SUS; Direito a
informagdo; Hierarquizagio dos niveis de atengdo; Referéncia e Contra-referéncia; Controle
social; Politica nacional de transplante de 6rgdos e tecidos; Humanizagdo em servigos de satde.
Diretrizes do Conselho Federal de Psicologia: Codigo de Etica Profissional do Psicologo
(Resolugdo CFP n°® 010/2005); Resolugdes CFP n° 001/2009 e n° 007/2003. Psicologia
Hospitalar no Brasil: aspectos historicos, conceituais e tedricos: Historico da inser¢do dos
servicos de psicologia nos hospitais do Brasil; Bindmio satide/doenca e suas caracteristicas
contempordneas; Atividades de assisténcia, ensino e pesquisa; Limites e desafios do trabalho
multi/inter e transdisciplinar. Atendimento psicoldgico nas diversas situagdes de hospitalizagdo:
Adultos. adolescentes, criangas e familiares; As especificidades do trabalho do psicélogo nas
unidades de atendimento ambulatorial, internagdo, UTI, urgéncia, emergéncia e pronto
atendimento; Atendimento nas diversas clinicas de internagdo como: pediatria, cardiologia,
nefrologia, neurologia, oncologia, ortopedia e geriatria; Diagndstico psicologico no contexto
hospitalar; Psicossomatica. Abordagens tedricas e pratica clinica hospitalar: Cognitiva e
Comportamental; Fenomenologica/Existencial; Psicologia Analitica — Jung; Psicandlise —
Winnicott; Psicanalise — Freud; Psicandlise - Lacan; Teoria sistémica. Elaboragdo de
documentos e registros psicologicos: Declaragdes, atestados e relatorios psicologicos;
Anotagdes cm prontudrios. Psicopatologia no hospital geral: A afetividade e suas alteragoes; O
pensamento e suas alteragdes; O juizo de realidade e suas alteragdes; As grandes sindromes
psiquiatricas. Bioética: A morte no contexto hospitalar; Limite do esforgo terapéutico; A
dignidade humana; Bioética clinica; Etica, genética e biotecnologia; Etica aplicada a pes
em saude.
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SECRETARIO ESCOLAR

Nocgdes gerais de informatica: Internet e Intranet: ~ Fundamentos; Conceitos de URL, links;
E-mails; Navegadores (navegagdo, configuragdo, impressdo de paginas); Sites de
busca; Comunidades Virtuais (chats, foruns, redes sociais e outros); Navegac¢io
segura. Sistema Operacional — Windows 10: Conceitos basicos; Conhecimento sobre usos
dos recursos do sistema operacional (janelas, menus, barras de ferramentas, acessorios e
ajuda);  Manipulagdo e gerenciamento de arquivos e pastas; Execu¢do de programas e
aplicativos; ~ Atalhos, Area de Trabalho, Area de Transferéncia e Painel de Controle.
Pacote de escritorio - Word 2010 e 2013: Manipulagdo de documentos; Formatagdo e
edigdo;  Tabelas e listas; Ortografia e idioma; Formularios e caixa de didlogo;
Manipulagao de documentos extensos; Mala direta; Macros: FEstilos; Indices:
Cabegalho e Rodapé; Caixa de Texto; Pardgrafos; Marcadores simbdlicos e numéricos:
Quebras e numeragio de paginas; Impressdo; Régua; Margens, orientacfio, tamanho da
pagina e colunas. Pacote de escritorio — Excel 2010 e 2013: Conceitos de células.
linhas, colunas, pastas e graficos; Manipulagio de planilhas e pastas; Formulas.
fungdes e auditoria de formulas; Manipulagdo e apresentagio de dados; Graficos e
desenhos:  Importagdo e exportagdo de dados; Prote¢io de planilhas e dados; Tabelas;
Macros: Formatagdo de planilhas (mesclar células, formatagdo condicional, fontes de
letras. formatacdo de células, inserir linhas e colunas, régua, margens, orientacdo, area
de  impressdo, formato de pagina, impressdo, dentre  outros);  Autofiltro,
autopreenchimento: Congelar painéis; Validagdo de dados; Remover duplicados; Agrupar;
Ordenagdo.  Pacote de escritorio — Power Point 2010 e 2013: Conceito de slide;
Criagdo ¢ edicdo de apresentagdes; Preparo de apresentacoes; Graficos e desenhos;
Macros: Impressdo; Slide Mestre; Comentarios; Modo de apresenta¢do; Animagdo e
transigdo de  slides. Nogdes gerais de matematica: Operagdo com ndmeros inteiros,
fraciondrios e decimais; Sistema dc numeragao decimal, Equagoes de 1° e 2° graus:
Regra de trés simples; Razdo e proporgio; Porcentagem; Juros simples; Médias
aritméticas: Nogdes de Geometria — forma, dngulos, drea, perimetro, volume; Nogdes

de estatistica: leitura e analise de graficos e tabelas; Grandezas e medidas — qua?ljdade,
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tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa; Raciocinio Logico; Resolugdo de

situagdes-problema.

SUPERVISOR(A) ESCOLAR

Sociedade, educagdo e fungdo social da escola. A reforma de ensino deflagrada na década de
90. A supervisdo em perspectiva histérica. Conceitos de supervisdo e sua relacdo com as
tendéncias educacionais brasileiras. Supervisdo e a ruptura com os modelos autoritarios.
Perspectivas atuais da Supervisdo: participagdo. cooperagdo, integragdo e flexibilizagdo. A
organizagdo e funcionamento da escola a partir da Lei de Diretrizes e Bases da Educagfo
Nacional n°. 9.394/96. A legisla¢dio educacional e a educag@o basica. Planejamento e projetos
educacionais. As concepgdes de curriculo. O curriculo como politica cultural. Supervisdo e
lideran¢a para a transformacdo do trabalho pedagégico. Relagdes de trabalho entre equipe
diretiva ¢ professores. Atitude pessoal e profissional do supervisor. Supervisio e formagio
continuada. Supervisao e construgdo coletiva do projeto politico pedagdgico. Avaliagdo e
rendimento escolar. Dificuldades de aprendizagem, evasio e repeténcia: a agio do supervisor.
A organizago de reunides pedagogicas e do Conselho de Classe. A participagdo da supervisio
nos conselhos escolares. Perspectivas da acgio educativa e escolar frente a exigéncia de novas
tecnologias. A avaliagdo da escola numa perspectiva transformadora. Valores na educagdo.

Planejamento. Projeto Politico Pedagogico.

o
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ANEXO VI
TABELA DE TiTULOS
LINHA TITULOS* VALOR
Pos-graduagdo Especializacdo: 1,0 pontos

1 Mestrado: 2,0 pontos

* Maximo de 3 pontos ndo cumulativo Doutorado: 3,0 pontos

De 40 horas: 0,5 ponto
2 Curso de formagdo e capacitacdo ou afim De 41 horas a 80 horas: 1,2 ponto
Obtido nos ultimos 5 anos. De 81 horas a 120 horas: 1,5 ponto

Acima de 120 horas: 2,0 pontos

* Maximo de 4.0 pontos

. Participagao em evento, Até 8 horas: 0,1 ponto
3 Palestra, congresso, jornada, workshop e afim. De 8 horas a 40 horas: 0,2 ponto
Obtido nos tltimos 5 anos. De 40 horas a 80 horas: 0,3 ponto

De 80 horas a 120 horas: 0,4 ponto
Acima de 120 horas: 0,5 ponto

* Maximo de 2,0 pontos

Até 1 (um) ano: 0,5 ponto

4 Experiéncia profissional* De 1 (um) a 2 (dois) anos: 1,0

Obtido nos ultimos 5 anos pontos

De 2 (dois) a 4 (quatro) anos: 2,0
pontos

* Maximo de 3 pontos De 4 (quatro) a 6 (seis) anos: 3,0

pontos

“Observaegio: Todos os titulos devem _ser de areas afins & funcdo preterida, sendo que toda a

documentagdo comprobatéria devera ser apresentada no ato da inscricdo, nos termos deste

edital. e
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ANEXO VII
CRONOGRAMA

"iacka

05/01/2024
09/01/2024 a 02/02/2024

PUBLICACAO DO EDITAL
PRAZO DE IMPUGNACAO DO EDIT

DIVULGACAO DO RESULTADO DAS IMPUGNAGOES 09/02/2024
"PRAZO PARA PEDIDO DE !SENCAO DE TAXA ’DEINSCRICAO e 26/02/2024 a 18/03/2024

' : ' E RICAO 25/03/2024
11/03/2024 a 11/04/2024

08/04/2024

o 12/04/2024 a 16/04/2024
INSCRJCGES

GRESULTADO DOS RECURSOS L;smrér»* SINSCRITOS 220472024
05/05/2024
06/05/2024
06/05/2024 a 08/05/2024
L pROVA OBIETIVA _
DIVULGAQAO DGRESULTADO DOS RECURS ONTF
. 13/05/2024
13/05/204

14/05/2024 a 16/05/2024

23/05/2024

23/05/2024

24/05/2024 a 28/05/2024

10/06/2024

11/06/2024 a 13/06/2024

20/06/2024

RESULTADO FINALE CLASSTFECACAO FINAL DO C 20/06/2024
Até 20/07/2024
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